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A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola iigyvitelével és iratkezelésével

1.1

a./

1.2

kapcsolatos feladatokat az alabbiak szerint szabalyozom:

1. AZINTEZMENY UGYVITELENEK RENDJE

Az ugyvitellel kapcsolatos fogalmak

Ugykor azon iigyek dsszessége, csoportja, mely az iskola életéhez, tevékenységéhez,
illetve az iskolai tevékenységben kdzremitkodé személyekhez kapcsolodik.

Az ligykorbe tartoz6 ligyek megoldasarol az intézmény vezetdje altal kijelolt illetékes
iskolai dolgozonak kell gondoskodni.

Az iskola f6bb tligykorei:
- vezetési ligykor
- igazgatasi tigykor
- nevelési, oktatasi tigykor
- gazdasagi ligykor
- személyi, dolgozoi tigykor
- tanuldi tigykor

b./ Az iigyvitel az iskola hivatalos ligyeinek intézésében kifejtett tevékenység.

Az uigyvitel és az iigyiratkezelés iranyitasa, feliigyelete

Az iskolai feladatok ellatasaval kapcsolatos hivatalos ligyek szervezését, intézését, az
tigyeket kisérd iratkezelést, valamint ezek ellendrzését az intézmény igazgatdja,
valamint az 4ltala kijel6lt igazgatohelyettes feliigyeli.

a./ Igazgatd )
- elkeésziti és kiadja az iskola Ugyviteli és iratkezelési szabalyzatat

- jogosult az iskolaba érkezd kiildemények felbontdsara; (ha ezt az igazgatd
fenntartja magéanak)

- jogosult kiadmanyozni

- kijeloli az iratok ligyintézoit

- meghatdrozza az iratok selejtezésének és levéltarba kiildésének évét

b./ Isazgatohelyettes




1.3.

1.

4.

- ellen6rzi, hogy az iskolaban az iratkezelés a vonatkozd jogszabalyok és az
Iratkezelési szabalyzat eldirdsai szerint torténjen

- figyelemmel kiséri az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és annak
valtozasaira az Iratkezelési szabalyzat modositasa végett felhivja az igazgatd
figyelmét

- azigazgato tavollétében jogosult az iskolaba érkezd kiildemények felbontasara

- azigazgato tavollétében jogosult a kiadméanyozasra

- iranyitja és ellendrzi az iskolatitkar munkajat

- elokésziti és lebonyolitja az irattari anyag selejtezését €s levéltari atadasat.

Az ligyviteli és az iigyiratkezelés személyi feltételei

a./ Iskolatitkar
- koteles munkéjat az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyok és az iratkezelési
szabdlyzat el6irasai alapjan végezni
- koteles a tudomasara jutott hivatali titkot meg6rizni

Feladatai:

- akiildemények atvétele

- az iktatas

- az esetleges eldiratok csatolasa

- az iratok mutat6zasa

- az iratok belsd tovabbitisa az iligyintézOkhoz, az ezzel kapcsolatos
nyilvantartds vezetése

- a kiadvanyok tovabbitdsa, postai feladasa, kézbesitése, illetve atadas a
kézbesitonek

- a hataridds iratok kezelése és nyilvantartasa

- azelintézett ligyek iratainak irattari elhelyezése

- az irattar kezelése, rendezése

- azirattari jegyzékek készitése

- kozremlikodés az irattari anyag selejtezésénél €s levéltari atadasanal

b./ Kézbesito (hivatalsegéd)
- felelds a rabizott kiildemények megorzéséért, iskolan belili és kiilsd
tovabbitasaért
- munka4jat az iskolatitkar itmutatasa €s iranyitasa szerint végzi
- felelds a kézbesitokonyv megdrzéséért

Feladatai:
- akiildemények postai atvétele
- akiildemények kézbesitése
- akézbesitokonyv alairatasa a cimzettel

Az iratokkal, iigyekkel kapcsolatos feladatok

a./ Az igazgato a kiildeménnyel kapcsolatos ligyek elintézésére az iskola dolgozoi
kozil tigyintézat jeldl ki, és ezt az iraton jelzi (szignalja).



1.5

b./  Azigyintéz6 kijel6lésével egyidében az igazgato:
- meghatdrozza az elintézés hataridejét
- esetlegesen utasitasokat ad az elintézés modjara
c./ Az igazgatd altal szignalt iratokat az iskolatitkdr koteles haladéktalanul
bevezetni az iktatokonyvbe (nyilvantartokonyvbe) €s eljuttatni azokat a kijelolt
iigyintézOhoz.

d./  Azigyintéz6 az tigyeket, érkezési sorrendben, illetve hataridejiik figyelembe
vételével koteles elintézni.
e/ Az ligyintézés hatarideje:
- atanulokkal kapcsolatos ligyekben legkésébb az iktatas napjatdl szamitott 8.
nap
- az iskola miikddésével kapcsolatos iigyekben az iskola igazgatdja dont a
hatarid6rél, amennyiben az igazgatd masképp nem rendelkezik, az elintézés
hatarideje legkésObb az iktatas napjatol szamitott 8. nap.

f./ Az gy elintézése torténhet személyesen vagy telefon 1utjan is, ez esetben a
beszélgetés, elintézés idopontjat, a beszélgetd partner nevét, beosztisat az
ligyintézés eredményét az iratra ra kell irni, és azt az iigyintézének ala kell irnia.

g./ Az ligy elintézése utan (legkés6bb az elintézés hataridejének napjaig) az iratot -

az esetleges kiadmdnyozasra szant kézirattal egyiitt - az {ligyintézd
koteles visszajuttatni az iskolatitkarnak. Iktatott irat esetén az irat visszavételét
az iktato- konyvbe be kell jegyezni.

h./ Az iskolatitkdr koteles az ligyintézésre kiadott iratokat és az elintézések
hataridejét szdmon tartani, és amennyiben az ligyintézés a hataridéig nem
torténik meg, azt az igazgatonak jelentenie kell.

i/ Amennyiben az ligy elintézése utdn az {igyirattal kapcsolatban tovabbi
intézkedés varhato, az tigyintézonek jabb hataridot kell kitliznie, és ezt fel kell
tiintetni az iraton. Az ilyen iratot az iskolatitkarnak hataridé-nyilvantartasban
kell elhelyeznie, és az intézkedés megtorténtekor vagy a hataridd lejartakor az
ligyiratot Gjra el kell juttatnia az ligyintéz6hoz.

Felvilagositas hivatalos iigyekben

a.l Az iskola tigyeivel kapcsolatos barmilyen érdemi felvilagositast csak az
intézmény vezetdje, vagy az altala kijelolt dolgozo adhat.

b./ Hivatalos szervek részére informdaciokat, adatokat csak irdasos megkeresés
alapjan lehet kiadni, rendelkezésre bocsatani.

c./ A személyesen benyujtott iratok atvételét - kérelemre - igazolni kell, az
igazolasul felhasznalt masolat lebélyegzésével, alairdsdval. Az irat és annak
masolatanak egyezdségérdl az igazolas elott gondosan meg kell gy6zddni.



d./ Ha az {igyet telefonon, vagy személyes tajékoztatassal lehet intézni, akkor
annak 1ényegét, az elintézés hataridejét az iigyiratra ra kell vezetni.

e./ Az iskolai iigyek intézésekor, illetve azokrol valo felvilagositas sordn tigyelni
kell arra, hogy a személyiségi jogok, valamint az adatvédelmi torvény rendelkezései ne
sériiljenek.



1.6.

2. 1.

2.2.

2.3.

2. 4.

Az iskolai bélyegzok
a.l Az iskola hivatalos bélyegzdinek készitésére, hasznalatara az igazgatd adhat
engedélyt.

b./ A tonkrement, elavult bélyegzodt az igazgato ellenérzése mellett meg kell
semmisiteni. A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

c./ A hivatalos bélyegzd elvesztése esetén jegyzokonyvet kell késziteni, és az
elvesztést az igazgatonak kozleményben kozzé kell tenni.

d./  Aziskola bélyegz6irdl nyilvantartast kell vezetni.

A bélyegzdk nyilvantartasanak a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
- abélyegzd sorszamat,
- abélyegz6 lenyomatat,
- abélyegz6 hasznalatara jogosult személy nevét, beosztasat,
- abélyegzd Orzéséért felelds személy nevét,
- abélyegzo6 atvételének keltét és az atvételt igazolo alairast,
- ,,Megjegyzés" rovatot a valtozasok (visszaadas, elvesztés,

megsemmisités) feltiintetésére.

A bélyegzok nyilvantartasaért az iskola igazgatoja altal kijelolt dolgozo a felelds.

IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS FOGALMAK

Az iratkezelés
- aziskolaba érkez6 beadvanyok és egyéb kiildemények, vagy az itt keletkezd
iratok atvétele, illetékesség szerinti elosztasa, iktatdsa, nyilvantartasa,
- akiadvanyok és egyéb iratok tisztazasa (leirasa, sokszorositasa), tovabbitasa,
postara adasa, kézbesitése,
- az irattarozas, irattari kezelés, megorzes,
- aselejtezés és a levéltarnak vald atadas.

Irat

Minden irott szoveg, szadmadatsor, térkép, tervrajz, amely az iskola miikddésével
kapcsolatban barmilyen anyagban, alakban és barmely eszkoz felhasznalasaval
keletkezett, kivéve a megjelentetés szandékaval késziilt konyvjellegli kéziratokat.

Irattari anyag
Az iskola és jogelddei mitkddése sordn keletkezett, az iskolai irattarba tartozo iratok és
az azokhoz kapcsolodo mellékletek.

Levéltari anyag
Minden olyan gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi tudomanyos, miiszaki, kulturalis,
oktatasi, nevelési, vagy egyéb irat, melyre az tigyvitelnek mar nincs sziiksége.



2.5.

2. 6.

3. L

3.2.

3. 3.

3. 4.

3.5.

3.6.

3.7.

3. 8.

Irattari terv
Rendszerbe foglalja az intézmény altal ellatott tigykoroket, és az azokhoz kapcsolédo
iratokat. Az irattari terv az iratok rendszerezésének alapja.

Az iratkezelési szabalyzat
Az iratok biztonsagos atvételét, feldolgozasat, kiadmanyozasat, rendszerezését,
nyilvantartasat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba torténd atadasat szabalyozza.

KULDEMENYEK ATVETELE ES FELBONTASA

Az iskolaba érkezoé kiilldemények postai atvételére, az alabbi dolgozok jogosultak:
- igazgato,
- igazgatohelyettesek
- gazdasagi ligyintézo
- iskolatitkar
- kézbesitd
- portas
- hivatalsegéd

Az iskoldnak személyesen benyujtott iratok atvételére az iskola igazgatoja,
igazgatohelyettese és iskolatitkara jogosult. A személyesen benyujtott iratok atvételét
kérelemre igazolni kell.

Amennyiben a kiildemény cimzésébdl megallapithatd, hogy az nem az iskolat illeti,
felbontas nélkiil kell a cimzetthez eljuttatni, vagy a postara visszakiildeni.

Ha az irat burkolata sériilten vagy felbontottan érkezett, a kiildeményt atvevonek ra
kell irnia a "Sériilten érkezett", illetdleg "Felbontva érkezett" megjegyzést, a datumot,
¢s al4 kell irnia.

Felbontas nélkiill kell a cimzetthez tovabbitani a névre szold iratokat, a
diakonkormanyzat, az iskolaszék, a sziil6i munkakozosség, (az iskoldban miikddod
tarsadalmi szervezet) részére érkezett leveleket.

A névre sz0l0 iratot, amennyiben az nem maganjellegti és hivatalos elintézést igényel,
a cimzetteknek haladéktalanul vissza kell juttatni az iskolatitkarnak.

A névre sz6l6 kiilldeményt a cimzett tavolléte esetén az igazgatd, vagy helyettese
felbonthatja, abban az esetben ha a kiildemény kiilseje alapjan megallapithato, hogy
hivatalos iratot tartalmaz.

A kiildeményt felbonté dolgozénak egyeztetnie kell a boritékon és a benne levd
iratokon 1év6 iktatdszamokat, tovabba az iraton feltiintetett és a ténylegesen

beérkezett  mellékletek szdmat. Az eltéréseket az iratra ré kell vezetni, és errdl a kiilldemény

3.9.

3. 10.

feladgjat haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben a kiildeményhez pénz, illetékbélyeg, valaszbélyeg van mellékelve, ezt az
iratra fel kell jegyezni.

A kiildemény téves felbontdsa esetén a boritékot ismét le kell ragasztani.
A kiildeményt felbont6d dolgozonak a boritékra ré kell vezetnie a téves felbontas tényét,



3. 11.

3.12.

4. 2.

4.3.

4.4.

4.5.

azt datummal ¢és alairassal kell ellatnia. A tévesen felbontott kiilldeményt haladéktalanul
tovabbitani kell a cimzetthez.

Ha a felad6 neve és cime csak a boritékrol allapithaté meg; tovabba ha a kiildemény
névtelen levél; illetve ha a feladds idOpontjdhoz jogkovetkezmény flizddik
(fellebbezés, birosagi idézés, jelentkezes, palyazat, feliilbiraltai kérelem, torvényesség
kérelem, stb.) a boritékot az irathoz kell csatolni és ezt az iraton a mellékletek
feltiintetése mellett jelezni kell.

A felbontott kiildeményeket az iskolatitkar koteles haladéktalanul az igazgatdhoz,
annak tavollétében az igazgatohelyetteshez tovabbitani (amennyiben a kiildemény
felbontasa az iskolatitkar feladata).

IKTATAS

Az iskola iktatasi rendszere évente ujrakezdodd sorszamos rendszer, melyet az iskola
igazgatoja altal hitelesitett iktatokonyvbe kell rogziteni.

Az iktatds az iratok beérkezésének, illetve keletkezésének sorrendjében torténik a
beérkezés napjan.

A kiilldeményeket felbontd vezetd, illetve a névre sz0l6 hivatalos kiilldemény cimzettje
koteles a hivatalos tligyiratot az iskolatitkdrnak iktatds céljabol bemutatni.

Iktatni kell: az iskolaba érkezett és azon beliill keletkezett iratokat.

Nem kell iktatni: meghivokat, kozlonyoket, sajtotermékeket, reklamcélu
kiadvanyokat, valamint az olyan iratokat, amelyekr6l a vonatkoz6 rendelkezések

értelmében kiilon nyilvantartast kell vezetni (példaul konyvelési bizonylatok).

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Az iktatokonyv tobb éven keresztiil hasznalhato. Az iktatds sorszdma azonban naptari
évenként ujra kezdodik. Az év utols6 munkanapjan az iktatokonyvet a felhasznalt
utolsé sorszamot kdvetden alahuizassal, az utolso iktatas sorszamanak feltiintetésével,
a korbélyegzd lenyomataval és az igazgato aldirasaval le kell zarni.

Az iktatokonyvben oldalt, iktatoszamot iliresen hagyni nem szabad.

Téves iktatds (vagy Tlresen hagyott iktatdszam esetén) a téves bejegyzést
érvényteleniteni kell. Ervénytelenitett iktatdszamot 0jbol kiadni nem szabad.

Az iktatokonyvben a téves bejegyzéseket at kell huzni, hogy az eredeti szdveg is
olvashat6 maradjon, és f6l¢ kell irni a helyes adatot.

Az iktatokonyv egy-egy sorszdmara csak egy iigyet szabad iktatni.

Ha az iligyben az iskola iktatott mar iratot, azt az iktatonak csatolni kell az utobb
beérkezett irathoz, és ezeket egyiitt az alapszdmon (az elsd iktatdsi szadmon) kell
kezelni.

Ha egy ligyben tobb éven at keletkeznek iratok, az uj évben mindig 0j sorszamon kell
kezdeni az iratok nyilvantartasat, az el6z6 években iktatott anyagot pedig csatolni kell
az uj iktatdszamhoz.



4.13.

4.14.

5. 10.

5. 11.

Az igazgatd engedélye alapjan gyiijtdszamon lehet iktatni az azonos targykord, az év
folyaman tobbszor eléfordulo iigyeket.

Ha az iratok szama egy naptari évben meghaladja a szazat, évenként név- &s
targymutatot kell vezetni. A név- és tdrgymutatoban az iigyeket a Iényegiiket kifejezd
egy, vagy tobb cimszo - név, targy, hely, intézmény - alapjan kell nyilvantartani.

KIADMANYOZAS

A kiadmany az iskolai ligyintézés soran belsé vagy kiilso tigyfél, szervezet, intézmény,
stb. szdmara késziilt hivatalos irat.

Az lgyintézOnek az iigyintézés soran el kell készitenie a kiadmény tervezetét.
A kiadmény tervezetének tartalmi szempontbol meg kell egyeznie az elkészitendd
kiadmannyal.

Az elkésziilt tervezetet az tligyintézének be kell mutatnia valamelyik kiadmanyozasi
joggal rendelkezd vezetd dolgozonak. Hivatalos irat az iskolaban kiadményozasi joggal
rendelkezd vezetd dolgoz6 engedélyével késziilhet.

Iskolankban kiadményozasi és egyben aldirasi joggal az aldbbi vezetd beosztasu
dolgozok rendelkeznek:

- Igazgat6: minden irat esetében;

- Igazgatohelyettes: az igazgato tavolléte esetén

Az ligyintézd altal benytjtott tervezetet a kiadmanyozasi joggal rendelkezd dolgozo, a
kiadmanyozas engedélyezése esetén "K" jelzéssel, datummal és aldirasaval latja el,
valamint rendelkezik a tisztazas modjardl (gépelés, sokszorositas stb.).

A kiadmanyozasra engedélyezett tervezetet az iskolatitkar tisztazza.

A tisztazassal kapcsolatos eldirdsok:
- tisztazni csak "K" betlivel, ditummal és alairassal ellatott tervezetet szabad (ettol
eltekinteni csak az igazgat6 kiilon utasitasara lehet);
- atisztazasnak szo6 szerint meg kell egyeznie a tervezet szovegével;
- a tisztazatnak tartalmilag és formailag meg kell felelnie az iratkezelési
szabdalyzat 6. pontjaban megfogalmazott kovetelményeknek;
- leiras utan a tisztazatot 0sszeolvasas Utjan egyeztetni kell a tervezettel.

Tisztazas utan a kiadmanyozo eredeti alairasaval kell ellatni az iratokat.

A kiadményozo kiilon engedélye alapjan a kiadmanyozé alairasa nélkiil is késziilhet
irat. Ilyen esetben az iraton a kiadmanyozd neve utan "sk." jelzést lehet tenni, és az
iratra "A kiadmany hiteles" zaradékot ra kell irni, majd az iskolatitkdrnak vagy az
tigyintézOnek ezt alairdsaval hitelesiteni kell.

Az iratok eredeti példanyat az aldirds mellett el kell latni az iskola korbélyegzdjének
lenyomataval is.

Az iskola hivatalos iratainak tartalmi és formai kovetelményei;



5. 12.

6. 1.

6. 2.

6. 3.

6. 4.

6. 5.

a./ A kiadmany fejlécében:
- az iskola megnevezése, cime, telefonszama,
b./ A kiadmany jobb fels6 részén:
- azlgy targya,
- azlgy iktatészama,
- ahivatkozas szama vagy jelzés; a mellékletek darabszama,
- az ligyintézo neve.
c./ A kiadmany bal felsd részén
- akiadmany cimzettje
d./ A kiadmany szdvegrésze (hatarozat esetében a rendelkezo rész és az indoklas

is).
e/ Alairas.
f./ Az alair6 neve, hivatali beosztasa.

9./ Eredeti ligyiraton az iskola korbélyegzdjének lenyomata.
h./  Keltezés.
./ Az "sk." jelzés esetén a hitelesités.

A kiadmanyok tovabbitasa

- A kiadmanyokhoz a boritékokat az iskolatitkar késziti el. A boritékon a postai
eldirasoknak megfeleld cimzéssel egyiitt fel kell tiintetni a kiadmany iktatoszaméat
IS.

- A kiadmanyok elkiildésének moddjara, ha az nem kozonséges levélként torténik, az
tigyintézOnek kell utasitast adnia.

- A kiildemények haladéktalan tovabbitasaért az iskolatitkar a felelds.

- A kiildemény tovéabbitasa torténhet postai Uton vagy kézbesitovel.

- A tovabbitds minden esetben az igazgatd altal hitelesitett kézbesité konyv
felhasznalasaval torténik.

AZ IRATTAROZAS RENDJE

Az elintézett iratokat az iskolatitkarnak haladéktalanul el kell helyeznie az irattarban.
Az irattari Orzés idejét az irattari terv hatdrozza meg.

Az irattarba csak olyan iratot szabad elhelyezni, amelynek kiadmanyai tovabbitasra
keriiltek a cimzetthez, és hataridés kezelést mar nem igényelnek. Ettdl eltérni csak az
igazgato engedélyével lehet.

Az irattarba helyezést az iktatokonyv megfeleld rovataban fel kell tiintetni.

Az iskola harom évnél nem régebbi iratait a kézi irattarban kell kezelni. A kézi
irattarban az iratokat évek, ezeken beliil pedig az iktatészamok sorrendjében kell
Orizni.

A kézi irattar helye az iskola iskolatitkar iroddja. Kivételt képeznek ez aldl a tanulok
torzslapjai, a beirdsi naplok, valamint az 1. évfolyamos tanuldk félévi és év végi, illetve
a 2. évfolyamos tanulok félévi szoveges értékelései, melyeket az adott tanuld tanuldi
jogviszonyanak megsziinésétdl szamitott 3 évig az igazgatdhelyettesi irodaban
kezelnek.



6. 6.

Héarom ¢év elteltével az ligyiratokat az irattarban az irattari terv tételszamai szerint
torténd csoportositasban, ezen belill a sorszamok, illetve az alapszamok novekvo
sorrendjében kell elhelyezni. Az irattar helye az iskola arra kijelolt helyisége.

6. 7. Az irattarban elhelyezett iratokat hivatalos hasznélatra az iigyintézének legfeljebb 30
napra, az irattari kolcsonzési fiizetbe bejegyezve, és elismervény ellenében lehet
atadni. Az elismervényt az irattdrban az irat helyére kell tenni.

6.8. Az irattdrban kezelt iratrol mdsolat kiaddsat csak az iskola kiadmanyozasi joggal
felruhazott vezetd beosztasu dolgozoja engedélyezheti.

7. AZIRATOK SELEJTEZESE, LEVELTARI ATADASA

7.1. Az irattir anyagét 6tévenként egyszer a selejtezés szempontjabol feliil kell vizsgalni és
ki kell valasztani azokat az irattari tételeket, amelyeknek Orzési ideje az irattari terv
szerint lejart.

7.2. Az iratselejtezés idOpontjat a selejtezés megkezdése elétt 30 nappal az illetékes
levéltarnak irasban be kell jelenteni. A selejtezés az illetékes levéltar hozzajarulasa,
illetdleg a bejelentéstdl szamitott 30 nap letelte utan kezdhetd meg.

Illetékes levéltar:

e a 2002 aprilisa (a Miskolci Gorog Katolikus Altalanos Iskola megalapitasa) el6tt
keletkezett iratok esetében: a Magyar Nemzeti Levéltar Borsod-Abauj-Zemplén
Megyei Levéltara miskolci kdzpontja,

e a 2002 aprilisa utdn keletkezett koziratok esetében: a Miskolci Egyhdzmegye
Levéltara.

7.3. Az iratselejtezés alkalmaval 3 példanyban selejtezési jegyzOkonyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

- hol és mikor késziilt a jegyzOkonyv,

- mely évfolyam anyagat érinti a selejtezés,

- mely tételek keriiltek selejtezésre, illet6leg a tételekb6l mely iratok lettek
visszatartva,

- milyen mennyiségi irat kertilt kiselejtezésre,

- kik végezték és kik ellendrizték a selejtezést.

7.4. A selejtezési jegyz6konyv két példanyat meg kell kiildeni a levéltarnak. A kiselejtezett
iratok megsemmisitésére, értékesitésére csak a levéltarnak a visszakiildott
jegyzOkonyvre vezetett hozzdjarulasa utan keriilhet sor.

7.5. A ki nem selejtezhetd iratokat Gtven év utan az illetékes levéltarnak kell atadni.

8. AZ ISKOLA IRATTARI TERVE

Tételszam: Ugykor megnevezése: Orzési id6:

Vezetési, igazgatasi és személyi ligyek
1. Intézménylétesités, atszervezés, fejlesztés nem selejtezhetd

2.

Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek nem selejtezhetd

3. Személyzeti, bér- és munkatigy 50 év
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10.
11.

Munkavédelem, tlizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyzOkonyvek

Fenntart6i irdnyités

Szakmai ellendrzés

Megallapodasok, birdsagi, allamigazgatas tigyek
Belso szabalyzatok

Polgari védelem

Munkatervek, jelentések, statisztikak
Panasziigyek

Nevelési-oktatasi iigyek

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

Nevelési-oktatas kisérletek, ujitasok

Torzslapok, pottorzslapok, beirdsi naplok

Felvétel, atvétel

Tanuloi fegyelmi €s kartéritési tigyek

Naplok

Didkonkormanyzat szervezése, mikodése

Pedagogiai szakszolgaltatas

Sziil6i munkakdzosség, iskolaszék szervezése, milkodése
Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok
Vizsgajegyzokonyvek

Tantargyfelosztas

Gyermek ¢s ifjusagvédelem

Tanulok dolgozatai, témazarodi, vizsgadolgozatai
Szakértdi bizottsag szakértdi véleménye

Alapvizsga, (érettségi vizsga, szakmai vizsga) dolgozatai
Ko6z0sségi szolgalat teljesitésérdl sz616 dokumentum

Gazdasagi iigyek

28.

29.
30.
31.
32.
33.

9.

9.1

9.2.

Ingatlan-nyilvantartas, kezelés, fenntartas

épiiletrajzok, helyszinrajzok, hasznalatbavételi engedélyek
Tarsadalombiztositas

Leltar, alloeszkoz-nyilvantartds, vagyonnyilvantartas, selejtezés

Eves koltségvetés, koltségvetési beszamolok, konyvelési bizonylatok

A gyermekek, tanulok ellatasa, juttatasai, téritési dijak

10 év
10 év
10 év
10 év
10 év
10 év
5¢év
5¢v

10 év
nem selejtezhetd
20 év
5¢v
5¢év
5¢v
5¢év
5¢v
5¢év
5¢v
5¢év
3¢v
1év
20 év
2év
5¢év

hatarido nélkiili
50 év
10 év
8 év
8 év

Elelmezési iigyekkel kapcsolatos iratok( kiszabat, étlap, raktari nyilvt. stb.) 8 év

ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat iddbeli és személyi hatélya;

A szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény valamennyi dolgozdjara. Jelen szabalyzat és
annak melléklete 2020. év januar 1 napjan Iépett hatalyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat

vesztette az intézmény iratkezelésére vonatkoz6 minden mas belsd utasitas.

A szabalyzat hozzaférhetdsége és modositasa;

A szabdlyzat tartalmat az intézmény vezetdi kotelesek ismertetni a beosztott
munkatéarsakkal. A szabalyzat egy példanyat hozzaférhetové kell tenni az intézmény

valamennyi alkalmazottja szadmara a tanari szobaban, a titkarsagon.



Az igazgaté altal kijelolt felelés munkatarsnak — esetiinkben a gazdasagi vezetonek -
gondoskodni kell jelen szabalyzat olyan mddositasarol, amely az uj torvények és
rendeletek hatalybalépése miatt sziikséges.

Késziilt 4 eredeti példanyban, melybdl:
e 1 példany a Tanari szobaban elhelyezve,
e | példany az irattarban elhelyezve,
e | példany a gazdasagi iroddban elhelyezve,
e | példany az iskolatitkarsdgon elhelyezve
talalhato.

Miskolc, 2020. 09.01.

igazgatd

Az Iratkezelési és Ugyviteli Szabalyzat 1. sz. melléklete

ADATKEZELESI SZABALYZAT
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1. Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orszaggyiilése Magyarorszag europai unios jogharmonizacios
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informdcios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi CXIL. torvényt.

Szabalyzatunk az Eurdpai Unio és a Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok
vedelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolo rendeletében, mas néven altalanos
adatvédelmi rendeletben (General Data Protection Regulation, roviditve: GDPR) foglaltak

betartasaval készilt.

1.1 Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intéezmeényiinkben folyo adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat
hatarozza meg, amely iratkezelési szabalyzatunk részét képezi. Adatkezelési szabadlyzatunk az
alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen

adatok szabad 4dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil

helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR),

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény,

A Nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torveény,
A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. Torvény (tovabbiakban Kjt.)

A nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo6lo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

Kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 35/2005.
(X11.29.) Korm. rendeletet.

Adatkezelési szabalyzatunk legfontosabb céljai az alabbiak:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény végrehajtasanak biztositasa,

az Europai Unio és az Europa Tanacs éltal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol szolo unids rendeletében meghatarozott
eldirasoknak torténd megfelelés,

az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,



azon személyes és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanul6irél, munkavallaloirdl az intézmény
nyilvantart,

az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

az adatok tovabbitési szabalyainak rogzitése,
a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése,
a szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

Osszefoglalva szabdlyzatunk célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelmii és
részletes — tajékoztatisa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen
az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult
személyérol, az adatkezelés idotartamardl, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

1.2 Az adatkezelési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

A Miskolci  Gérogkatolikus Altaldnos Iskola miikodésére vonatkozé adatkezelési
szabdlyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése utan a neveldtestiilet 2023. januar 20-i
értekezletén elfogadta.

Az elfogadast megel6zden a jogszabalyban meghatarozottak szerint véleményezési jogat
gyakorolta a Sziil6i Munkakozosség és a Diakonkormanyzat, amelyet a zarofejezetben
alairasukkal igazolnak.

Adatkezelési szabdlyzatunkat a tanulok, sziileik megtekinthetik az iskola honlapjan,
valamint az iskola konyvtaraban. Tartalmarol és eldirasairdl a tanuldkat és sziileiket szervezett
formaban t4jékoztatni kell, egyéb esetekben az igazgato ad felvilagositast.

1.3 Az adatkezelési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

2. Az adatkezelési szabdlyzat betartdsa az intézmény igazgatéjara, vezetdire,
pedagogusaira, valamennyi munkavallalojara és tanuldjara nézve kotelezé érvényi.

3. Modositott adatkezelési szabalyzatunk az intézményvezetd jovahagyadsanak
idépontjaval 1ép hatdlyba, és hatirozatlan id6re szol.

4, Adatkezelési szabalyzatunkat tanuldi jogviszony létesitése esetén a tanuld — a kiskora
tanul6 sziildje — koteles tudomésul venni, a beiratkozaskor az intézmény adatkezelési
tevékenységérol a tanulot és a szilot irdsban tajékoztatni kell. 4 tanuloi adatkezelés
idotartama az iskolaba valo jelentkezéstol kezdodoen legfeljebb a tanuloi jogviszony
megsziinését koveté harmadik év december 31-ig terjed. Kivételt képez ez aldl a nem



selejtezhetd torzskonyv, a beirdsi naplo, amelyekre vonatkozdan az irattari 6rzési id6 az
iranyado. Az irattari Orzési id0 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

Adatkezelési szabalyzatunkat a munkaviszonyt 1étesitd, a munkaviszonyban allo
munkavallalo koételes tudomasul venni, err6l a Munka térvénykonyve 46.§ (1) szakasza
szerint készilt irasos tdjékoztatoban tajékoztatni kell. A munkavallalok adatainak kezelése a
jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd 6tddik év december 31. napjaig
terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok altal kotelezéen megdrzendo
dokumentumok. Az irattari 6rzési ido leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A
munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi el6irasok szerint — nem selejtezhetok.

1.4. Az Adatkezelo6 adatai

Név: Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola
Székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman utca 27.
Postacim: 3527 Miskolec, Soltész Nagy Kalman utca 27.
Telefon: (+36) 46 508 301, (+36) 30 678 21 49
E-mail: misgorog@gmail.com
Igazgat6 (Képviseld): Pappné Orosz Klara
Adoészam: 18440487-2-05
OM azonosité szam: 200144
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: Pintér Jozsefné,
e-mail: pinterne.nora.misgorog@gmail.com

1.5. Ertelmezé rendelkezések

Az iranyado jogszabalyokban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen belso szabalyzat
jellegével 6sszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithatdo az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozdo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzO0désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsadgara vonatkozd személyes
adatok.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormdényzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1€vo ¢és
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tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

érintett: barmely informdci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapul6 ¢és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyujtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve tétel
utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢éb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami
joggal O0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.



nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

alnevesités: személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

2. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

Az Adatkezel6 a Nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény alapjan kezeli az
alabbi adatokat.

2.1 A munkavallalok adatainak kezelése

2.1.1 Adatkezeld a kdznevelési torvény alapjan kezeli a jogszabaly altal meghatarozott
alabbi munkavallal6i adatokat:

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,
b) sziiletési helyét és idejét,
C) oktatasi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagogus-szakvizsga, PhD vagy mas tudoméanyos fokozat megszerzésének idejét,

e) munkakore megnevezését,



f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,
i) vezetOi beosztasat,

J) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,

I) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idGtartamat,

n) lakcimét,

0) elektronikus levelezési cimét,

p) elémenetelével, pedagdgiai-szakmai ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési

kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil
pa) a szakmai gyakorlat idejét,
pb) esetleges akadémiai tagsagat,
pc) munkaidd-kedvezményének tényét,
pd) mindsitd vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett
hatéridejét,
pe) mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének iddpontjat, a
mindsitd vizsga €s a mindsitési eljaras iddpontjat és eredményét,
pf) az alkalmazottat érinté pedagdgiai-szakmai ellendrzés iddpontjat,

megallapitésait.

2.1.2 Az intézmény kezeli a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos adatokat

A koznevelési torvény 41.§ (2), valamint a Kozalkalmazottak jogéllasarol szolo térvény
5. sz. mellékletében foglalt kozalkalmazotti alapnyilvantartdsra vonatkoz6 rendelkezések
alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik az intézményben:

a) neve, leanykori neve
b) sziiletési ideje és helye, anyja neve
C) oktatasi azonositd szama, pedagdgus igazolvanyanak szama

d) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete



e) allampolgarsag

f) TAJ szama, addazonosito jele

g) a munkavallal6 bankszamlajanak szama

h) csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje

1) allando lakcime és tartdzkodasi helye, telefonszama; e-mail cime

j) munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra vonatkozo adatok, igy kiilondsen
- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

- munkéban toltétt id6, munkaviszonyba beszamithatd id6, besorolassal kapcsolatos

adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja €s iddpontja,

- a pedagbdgus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozasi id6 csokkentésével
kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,

- a munkavallal jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szama,

- a munkavallalé mindsitésének idépontja €s tartalma,

- a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,

- amunkavallal6 egészségiigyi alkalmassaga,

- alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

- munkakor, munkakérbe nem tartoz6 feladatra torténd megbizds, munkavégzésre
iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, talmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja, - szabadsag, kiadott szabadsag,

- amunkavallalo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- amunkavallal6 részére adott juttatdsok és azok jogcimei,

- amunkavallal6 munkaltatoval szemben fennallé tartozasai, azok jogcimei, - a tobbi adat

az érintett hozz4ajarulasaval.

Az adatkezel0 kezeli a pedagdgusok és mas munkavallalok fényképét, nevét, €s beosztasat
az iskola honlapjan és kiadvanyaiban a kapcsolatfelvételhez sziikséges beazonosithatdsag
érdekében. Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. Az adatkezelés a
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony fennallasaig tart.

2.2 A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai



2.2.1 Az Oktatasi Hivatal kezeli a K6zoktatas Informacios Rendszerében nyilvantartott
az intézmény tanuloi, illetéleg az intezménybe felvételiiket, atvételiiket kero tanulok esetében
az alabbi adatokat: A tanulo:

a) nevét,

b) nemét,

) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
J) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankdételes-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
n) jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

r) évfolyamat.

2.2.2 Az intézmény kezeli a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos alabbi adatokat

Az intézmeény a koznevelési torvény 41.§ (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanulo

alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a tanulo neve, sziiletési helye €s ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositod jele, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, szama,

b) sziil6je, térvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

¢) a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,



cC) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
cd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,

ce) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora vonatkozo adatok,
cf) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
cg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,
ch) mérési azonosito,
d) atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
da) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,
db) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
dc) vizsgaadatok,
dd) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
de) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,
df) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
dg) évfolyamismétlésre vonatkozoé adatok,
dh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan az intézmény nyilvantartja
azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo
igényjogosultsag (étkezési kedvezmény, ingyenes tankonyvellatasara vonatkozo jogosultsag,
stb.) elbiralasahoz ¢és igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk,
amelyekbdl megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

2.3 Az iskolai eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai és egyhazi eseményekrol szolo tajékoztatas érdekében, a
rendezvény dokumentalasa és rendezvényeinek népszeriisitése céljabol az intézmény a
honlapjan, a facebook oldalan, médiafeliiletein és kiadvanyaiban az eseményekrol
féenyképeket tesz kozzé, amelyeken tanulok vagy tanulok csoportjai szerepelhetnek. Az
intézmény tanuldja vagy annak gondviseldje a tanulo jogviszony létesitésével egyidoben
nyilatkozik a hozzajarulas megadasardl. A hozzajarulas a misgorog@gmail.com cimre kiildott
emailben vagy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola részére kiildott postai levélben,
illetve a Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola részére atadott, alairt nyilatkozatban
visszavonhato.

2.4 A tanulok tabloképeinek kezelése

Az Adatkezeld jogos érdek érvényesitése jogalap fennallasa mellett kezeli a tanulok
tabloképeit. Az Adatkezeld az iskolai tradiciok apolasa, megdrzése, céljabol, tovabba az iskola
végzOs osztalyainak ismertetése, megorokitése céljabol kezeli az érintettekrdl késziilt tablo



fényképeket és neviiket. Az Adatkezeld tanulok tablo és tablokép készitése kapcsan kezelt
személyes adatait a kiallitott tablon nyilvanossagra hozza.

2.5 Iskolai étkeztetés biztositasaval kapcsolatos személyes adatok és kiilonleges adatok
Az Iskola a didkok személyes adatait a didkok étkezésének megrendelése, valamint
kedvezményes étkezésre valo jogosultsag esetén, a kedvezményes étkezés biztositasa feltételei
fennallasanak ellenérzése céljabol kezeli, a didkok kiilonleges adatait pedig az étkezés
megrendelése soran az ételérzékenység jelzése €s specialis étkezési igényeknek megfeleld
étkezés biztositasa céljabol kezeli.
Az az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél.
Az Iskola a fenti személyes és kiilonleges adatokat az étkezést biztositd cég részére tovabbitja.
Az adatkezelés idOtartama: a szerz0dés teljesitéséig, de legkésdbb a tanuldi jogviszony végéig.

2.6 Foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentéssel kapcsolatos személyes adatok

Az Iskola a didkok személyes adatait a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentés
biztositasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Az Iskola a felmentéssel kapcsolatos személyes adatokat harmadik személy részére nem
adja at.

Az adatkezelés iddtartama: a felmentés érvényességének végéig.

2.7 Hazajutasrol valo nyilatkozatban szereplé személyes adatok

Az Iskola a didkok személyes adatait a didkok elengedésével kapcsolatos feltételek
rogzitése és a didkok biztonsagos elengedése feltételeinek biztositasa céljabol kezeli.
Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Az Iskola a nyilatkozattal kapcsolatos személyes adatait harmadik személy részére nem adja
at.
Az adatkezelés id6tartama: adott tanulmanyi év.

2.8 Egésznapos iskola aldli felmentés iranti igényben szereplé személyes adatok

Az Iskola a didkok személyes adatait az egésznapos iskola aldli felmentés iranti igény
elbiralasa és a felmentés biztositasa céljabol kezeli.
Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
Az Iskola a felmentéssel kapcsolatos személyes adatait harmadik személy részére nem adja at.
Az adatkezelés iddtartama: adott tanulmanyi év.

2.9 Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatokban szerepld személyes adatok

Az Iskola a didkok és a sziilok személyes adatait a diakok orvosi vizsgalataval kapcsolatos
nyilatkozatok Orzése, az orvosi vizsgalatok lebonyolitasa, a didk vizsgélatra torténd eljutasa
céljabol kezeli.
Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
Az Iskola a didkjai személyes adatait harmadik személy részére nem adja at.
Az adatkezelés id6tartama: tanuldi jogviszony végéig.



2.10 Osztaly levelezoélistan és elérhetoségi listan szereplo személyes adatok

Az Iskola a didkok sziileinek személyes adatait a sziilok értesitése, kor e-mailek kiildése és
kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas céljabol kezeli.
Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Az Iskola a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.
Az adatkezelés iddtartama: a tanulo6i jogviszony végeig.

2.11 Sziiloi munkakozosségben tevékenyked6 sziilo személyes adatai

Az Iskola a sziil6i munkak6zosségben tevékenykedd sziildk személyes adatait a
sziilokkel valo kapcsolatfelvétel €s kapcsolattartas céljabol kezeli.
Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhdzott kdozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Az Iskola a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.
Az adatkezelés iddtartama: a tanul6i jogviszony végeig.

2.12 Rendezvényekkel osszefiiggé adatkezelés
Adatkezelés célja az intézményben szervezett iskolai eseményekrdl szolo tajékoztatds, a
rendezvény dokumentélésa és rendezvényeinek népszeriisitése.
Kezelt adatok kore:

e név (regisztracidhoz kotott rendezvény esetén),

e e-mail (regisztraciohoz kotott rendezvény esetén),

e telefonszam (regisztracidhoz kotott rendezvény esetén),

e kép, hang, videofelvétel.
Az adatkezelés id6tartama a hozzajarulas visszavonasaig tart, vagy a jogos érdek fennallasaig.
Adatkezelés jogalapja: az esetleges regisztracié soran megadott adatok kezelése az érintett
hozzéjarulasan alapul.
A kép, hang, videofelvétel soran az Adatkezeld jogos érdeke alapjan keriilnek kezelésre az
adatok. Az Adatkezel6 jogos érdeke, hogy tajékoztassa a nyilvanossagot a rendezvényrol.



2.13 Kiils6 szerz6dé partnerek adatainak kezelése
Adatkezelés célja: a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése.
Kezelt adatok kore:

e név,

e gsziiletési név,

e sziiletési ideje, helye,

e anyjaneve,

e Jlakcim,

e adodazonosito jel,

e addszam,

e vallalkozoi, 6stermeldi igazolvany szam

e személyi igazolvany szam,

e székhely, telephely cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e bankszdmlaszdm
Adatkezelés idétartama a szerz6dés megsziinését koveto 8 év.
Az adatokat szerz0dés teljesitése jogalapon kezeli az Adatkezelo.

2.14 A tanulék személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A tanulok, sziilok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai
munkaszervezes €s a tanulok érdekében a kotelezéen nyilvantartando adatok mellett célhoz
kototten kezeljiik tovabba az alabbi adatokat:

* a tanulok és a sziilok e-mail cime a hatékony kapcsolattartas érdekében,

* a tanul0 esetleges specialis taplalkozasara vonatkozo kiilonleges adatok a kirdndulasok,
projektek étkeztetésének megszervezése érdekében,

* a didkok felekezeti hovatartozasara, megkeresztelésére vonatkozo adatok a hittan
csoportok szervezése érdekében,

* a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara vonatkozo adatok

az ingyenes vagy kedvezményes juttatdsok megallapitasa érdekében,

*az ECDL vizsgara torténd jelentkezéssel, a vizsgdk eredményességével Osszefliggd
adatok.

A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanulok sziileit az elso sziiloi
értekezleten, valamint az elektronikus napld utjan tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt
felsorolt adatok célhoz kotott kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt alairasaval kell
megerdsitenie. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy a tanuld vagy gondviseldje
kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy kiilonleges adatok kezelésének melldzését.



Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok kezelését a széban forgd tanuld
vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell sziintetni.

Tajékoztatni kell a tanulokat és a sziiloket tovabba, hogy az intézmény honlapjan az
»Adatkezelés” meniiben megtaldlhatd az intézmény adatkezelési szabalyzata, valamint az
iskolaval jogviszonyban nem 1év0 személyek adatainak kezelésével kapcsolatos
informéciok.

3. Az adatok tovabbitasanak rendje
Az adatkezel6 a kdznevelési torvény altal elrendelt esetekben tovabbitja a személyes
adatokat.

3.1 A pedagogusok adatainak tovabbitasa, adatfeldolgozok igénybevétele

Az intézmény munkavallaléinak a 2.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai
tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek,
helyi Onkorményzatnak, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzd
kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2 A tanuldok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuloi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el.
Ennek legfontosabb és iskolankban leggyakoribb eseteit kozoljiik az alabbiakban:

A tanulok adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatarozottak szerint — a személyes adatok

védelmére vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok:

a) fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészség, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi
tevékenységet veégz0 allamigazgatisi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére
valamennyi adat,

b) tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkozd adatok a pedagdgiai szakszolgdlat intézményei €s az
intézmény kozott,

C) a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az
Uj iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) a didkigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezelGje részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat.

e) atanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz és vissza;

f) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanulod
egészségiigyl allapotdnak megallapitasa céljabol az alabbi adatok: a tanuld neve,
szliletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, tdrsadalombiztositasi azonosito
jele, sziil6je, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodéasi helye ¢és telefonszdma, iskolai egészségiigyi dokumentéacio, a
tanulobalesetre vonatkozo adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az
egészségligyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek,



g) a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek a tanuld neve, sziiletési
helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je, torvényes képviseldje neve,
sziiléje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, a
gyermek, tanuld6 mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanuléra vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol.

h) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehet6 allami
tamogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

1) aszamla kiallitasahoz sziikséges adatai a tankonyvforgalmazokhoz.

3.3 Adatfeldolgozdk igénybevétele
Adatfeldolgozo neve: eKRETA Informatikai Zrt.
Székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.
Telephely: 1117 Budapest, Gabor Dénes u. 4.
Elérhetoség: ugyfelszolgalat@ekreta.hu

+36 1 999-1700

Az adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos tovabbi informacié az Adatkezelési
tajékoztatd a KRETA rendszer hasznalataval kapcsolatban cimii dokumentumban talalhato.

4. Az adatkezeléssel foglalkoz6 munkavallalok korének és feladatainak meghatarozasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéert, jelen adatkezelési szabdlyzat karbantartdasaért
az intézmény igazgatoja a felelos. Jogkorének gyakorldasara az tigyek alabb szabalyozott
koreben helyetteseit, az egyes poziciokat betolté pedagogusokat, a gazdasagi vezetdt és az
iskolatitkart hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatoja személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.

Az igazgato személyes feladatai:
* a2.1¢és2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,

* a?2.1és 2.2 fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
* a2.2.2 fejezet e) szakaszaban meghatdrozottak koziil a magatartds, szorgalom és

tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa iskolavaltas esetén az 1j
iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének.

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az
alabbi munkavallalok a beosztds utdn részletezett tevékenységi korben.

Igazgatohelyettesek:
* amunkakori leirasukban meghatarozott felosztas szerint feleldsek a 2.2.2 fejezet d),

e) szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,



a 2.2.2 fejezet d), e) szakaszaiban szerepld adattovabbitasért,

Gazdasagi vezeto:

* beosztottjainak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az

adatkezel6i feladatkorért azonban személyes felel0sséggel tartozik az alabbi korben:

a 2.1 fejezetben meghatdrozott munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra

vonatkozo6 6sszes adat kezelése,

a pedagogusok és munkavallalok adatainak kezelése a 2.1.2 szerint, a pedagdgusok
¢s munkavallalok személyi anyagéanak kezelése,

a 2.1.2 fejezetben részletezett adatok tovabbitasa a 3.1 fejezetben meghatarozott
esetekben

a pedagogusok erkolcsi bizonyitvanydnak nyilvantartasa

a 2.1.2 g) szakasza szerint, kezeli a munkavallalok bankszdmlajanak szamat.

Iskolatitkar:

tanulok adatainak kezelése a 2.2 fejezetben meghatarozottak szerint,
a pedagdgusok ¢és mas munkavallalok adatainak kezelése a 2.1. fejezetben

meghatéarozottak szerint

a tanulok felvételire vonatkozdé adatainak kezelése a 2.2.2 d) szakasza szerint,
adatok tovabbitasa a 2.2.2 e) szakaszaban meghatarozott esetben

rogziti az ebédeld tanulok és dolgozok étkezésével kapcsolatos adatokat.

az adatvédelmi felelds feladatkorének ellatdsa, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatas, problémakezelés

Osztalyfonokok:

a 2.2.2 fejezet d) szakaszaban szereplok koziil az aldbbiakat: a magatartas,
szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a
nevelobtestiileten beliil, a sziilonek,

a 2.2.2 fejezet c) szakaszaban meghatarozott tanuloi baleseteket a tudomasszerzés
napjan koteles tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek.

Gyermek - és ifjisagvédelmi felelGs:

a 2.2.2 fejezet d) szakaszaban szerepld adatok,

a 2.2.2 fejezet c) szakaszaban szerepld adattovabbitas.

Munkavédelmi felelOs:



» 2.2.2 fejezet cf) szakaszdban meghatarozott nyilvantartds vezetése és az adatok
jogszabalyban eldirt tovabbitasa.

Az iskolai rendszergazda:

* A KRéETA rendszer hasznalata soran kezelt adatok.

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa
5.1 Az adatkezelés altalanos modszerei

Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartdsi modja a kovetkezd lehet:
* nyomtatott irat, elektronikus adat,
* clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,
» aziskola weblapjan, facebook oldalan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitogépes rendszerrel is
vezethetdk. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus modszert kotelezéen is elrendelheti.

5.2 A munkavallalék személyi iratainak vezetése

5.2.1 Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozo, amely a munkaviszony Iétesitésekor, fennallasa alatt,
megszlinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a munkavallald személyével
Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore az aldbbi:

* amunkavallalé személyi anyaga,
+  amunkavallal tajékoztatasarol szolo irat,t

* a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb iratok (pl. illetmény-
szamfejtéssel kapcsolatos iratok),

* a pedagoégus tovabbképzéssel kapcsolatos iratok és adatok, a munkavallalo

bankszamlajanak szama

* a munkavallal6 sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat tartalmazo
iratok.

5.2.2 A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

» akozokirat vagy a munkavallal6 irasbeli nyilatkozata,

* a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése, birdsag

vagy mas hatdsdg dontése, jogszabalyi rendelkezés.



5.2.3 A személyi iratokba valo betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

* azintézmény vezetdje €s helyettesei,

* azintézmény gazdasagi vezetdje és — munkakdri leirasuk alapjan — beosztottjai, az
iskolatitkdr, mint az adatkezelés végrehajtoja, valamint adatvédelmi felelds, illetve

a vonatkozo torvény szerint jogosult személyek (addellendr, revizor, stb.),

» sajat kérésére az érintett munkavallalo.
5.2.4 A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezeldi kizarolag az alabbi személyek lehetnek:
* az intézmény vezetdje és helyettesei,
* az intézmény gazdasagi vezetdje,

* az adatok kezelését végzd iskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzéaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa haldzaton vagy
egy¢b informatikai eszk6z utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezeldnek és az adat tovabbitojanak kiilon védelmi intézkedéseket
(ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a halozatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

5.2.5 A személyi anyag vezetése ¢és tarolasa

A munkaviszony létesitésekor az intézmény vezetdje a gazdasagi vezetd
kozremiikddésével gondoskodik a munkavallalo személyi anyagénak 6sszeéllitasarol, s azt a
vonatkoz6 jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A személyi anyagban az 5.2.1
fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato. A személyi anyagot tartalmuknak
megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott
gylijtdben zart szekrényben kell Orizni.

A személyi anyag része a munkavallaléi alapnyilvdantartds. A szamitogéppel vezetett
munkavallaloi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kovetkez6 esetekben:

* amunkaviszony elsé alkalommal valo létesitésekor,

* a munkaviszony megsziinésekor,

* ha a munkavallal6 adatai lényeges mértékben megvaltoztak.
A munkavallal6 az adataiban bekovetkez6 valtozasokrol nyolc napon beliil koteles
tajékoztatni a munkaltatoi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok
atvezetéseérol.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a
felelds. Utasitasai €s a munkavallalok munkakori leirasa alapjan az anyag karbantartasat az
1.sz. igazgatohelyettes ¢s a 2.sz. iskolatitkar végzik.



5.3 A tanulok személyi adatainak vezetése

5.3.1 A tanul6k személyi adatainak védelme
A tanulok személyi adatainak kezeldi kizardlag az alabbiak lehetnek
* az intézmény igazgatodja
* azigazgatOhelyettesek
* az osztalyfonok
» aziskolatitkar
* arendszergazda.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halézaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan
torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelonek és
az adat tovabbitojanak kiillon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az
elkiildés utan a halozatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

5.3.2 A tanul6k személyi adatainak vezetése €s taroldsa

A tanuloi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi
adatainak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kozott a 2.2 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato.
Kivételt képeznek azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanuld vagy az
intézmény érdekében torténd intézményi kezeléséhez a sziild irdsban hozzéjarult. A személyi
adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell drizni:

*  Osszesitett tanuldi nyilvantartas,
*  torzskonyvek,

*  bizonyitvanyok,

*  beirasi naplo,

*  osztalynaplok,

» didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

5.3.2.1 Az 6sszesitett tanuldi nyilvantartés

Célja az iskolaban tanuld didkok legfontosabb adatainak naprakész tdroldsa a sziikséges
adatok biztositdsa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa
céljabol. Az Gsszesitett tanuloi nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazhatja:

* atanuld neve, osztalya,

* atanul6 azonositd szama,

* diakigazolvanyanak szama,
* sziiletési helye és ideje,

e anyjaneve,



e allando lakcime,
* tartozkodasi helye,
* telefonszama,

*  atvett tanulo esetében: el6z0 altalanos iskoldjanak megnevezése.

A nyilvantartast az igazgatd utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. Az els6é osztalyba
beiratkozott tanulok nyilvantartdsa minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal papir alapon
késziil, majd a tovabbiakban digitalis modszerrel vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuloi
nyilvantartds folyamatosan pontos ¢€s teljes vezetéséért az iskolatitkar felelds. Téaroldsanak
modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az
elektronikus formaban vezetett tanuldi nyilvantartds masodpéldanyban torténd tarolasat
biztositani kell.

A tanulo és sziilgje a tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrdl nyolc napon beliil koteles
tdjékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.

5.4 A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavallalojanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban
és e szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola
tanarai, vezet6i feladatkort ellatd munkavallaloi felelések a tudomasukra jutott adatok
védelméért. A tanulok és munkavallalok személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban
meghatarozott személyek az itt meghatdrozott médon tovabbithatjak. A személyi adatok
barmely mas jellegli (szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely mas modon torténd)
tovabbitasa szigoruan tilos.

5.5 Az adatnyilvantartisban érintett munkavallalok, tanulék és sziilok jogai és
érvényesitésiik rendje

5.5.1 Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezo. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

A munkavallalo, a tanul6 vagy gondviseldje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az
adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalo, a tanuld illetve gondviseldje jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen céljabol és milyen terjedelemben
tovabbitottak.

A munkavallalo a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy torlését csak kdzokirat, illetve a munkaltatd erre irdnyul6 nyilatkozata vagy
dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.



Az érintett munkavallalo, tanul6 illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban
nem allo személy szamara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetleg az altala megbizott feldolgozo
altal feldolgozott adatair6l, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idOtartamarol, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl €s az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba
arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az intézmény igazgatdja
a kérelem benytjtasatdl szamitott 30 napon beliil irdsban, kozértheté formaban koteles
megadni a tajékoztatast.

5.5.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga
Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezelé vagy az adatatvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudoményos kutatés céljara torténik;

C) atiltakozas joganak gyakorlasat torvény teszi lehetové.

Az intézmény igazgatdja - az adatkezelés egyideji felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles
a kérelem benyljtasatdl szamitott legrovidebb iddn belill, de legfeljebb 8 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmezdt irasban tdjékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt
és adattovabbitast is - megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetdleg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az
ellen — annak ko6zlésétdl szamitott 30 napon belill — az adatkezelési torvény szerint
birdsaghoz fordulhat.

5.5.3 T4jékoztatas az intézményi adatkezelés szabalyairol

Az intézmény honlapjanak ,,Adatkezelés” meniipontjaban megtekinthetdk az intézményi
adatkezelés szabalyairdl szo6lo tajékoztatd anyagok. Itt olvashatd jelen adatkezelési
szabalyzat is. Az iskolai honlapon torténd tajékoztatok kitérnek az intézményi adatkezelés
azon eseteire is, amikor az adatkezeléssel érintett személy nincs jogviszonyban az
intézménnyel, azaz személyes adatainak esetleges kezeléséhez jogszabaly nem nyujthat
felhatalmazast az intézmény szamara.

Az Adatkezelés meniiben az intézmény megjelenteti az alabbi adatkezelési tajékoztatokat:

* az e-napld belépési adatainak kezelési szabalyai
* ameghirdetett palydzatokra beérkez6 onéletrajzok kezelésének szabalyai
* akérés nélkiil az intézmény részére kiildott onéletrajzok kezelési szabalyai

» az elektronikus tizenetkiildés soran kezelt adatok kezelési szabalyai



A fenti dokumentumok mindegyikében kozoljik az intézmény adatvédelmi felelosének
nevet €s elérhetdségeit.

5.5.4 A birésagi jogérvényesités lehetdsége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett
munkavallalo, tanulé vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A
birosag az iigyben soron kiviil jar el.

5.5.5. Panasztételhez valo jog

Az érintett jogosult a felligyeleti hatosagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a vonatkozo jogi normakat. Az érintett egyéb
kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult panaszt benyujtani a
feliigyeleti hatosaghoz.

5.5.6. Adatkezelével vagy adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes adatainak
vonatkozo jogi normak eldirasainak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az
azokban meghatérozott jogosultsagait.

Z.aro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabalyzat az intézmény iratkezelési szabalyzatanak 1. sz.
mellékletét képezi. Az adatkezelési szabdlyzatot a neveldtestiilet modosithatia a
jogszabdlyokban meghatarozott és e szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének
beszerzésevel.

Jelen szabdlyzatot a neveldtestiilet 2023. januar 20. napjaval modositotta, a modositas a
Fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Miskolc, 2023. januar 20.

igazgat6

Mellékletek



1.1. A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi
nyilvantartassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasi rendje

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi nyilvantartas vezetésével és
kezelésével kapcsolatos végrehajtasi rendjét az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok alapjan
hatarozom meg:

» az Eurdpai Unio (EU) 2016/679 sz. eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete, az
informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény, valamint

* az intézmény 2023-ban modositott adatkezelési szabalyzata.

1. A koznevelési intézmény, mint kozfeladatot ellatdé szervezet az adatkezeldi
felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységeirél —irasos
nyilvantartdst vezet, melynek adminisztrativ teenddit az adatvédelmi felelds latja
el.

2. Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a) az intézmény nevét és elérhetéségét (cim, telefon, fax, e-mail)

b)  az adatvédelmi felel6s nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail)

C) azintézményben folyo adatkezelés céljait

d) azérintettek, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését

e)  acimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni
fogjak

f)  a kiilonb6z6 adatkategériak torlésére az irattari tervvel Gsszhangban
eldiranyzott hataridoket

g) azadatkezelés biztonsagat garantald technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirdsat

h)  az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartast

i) az ‘érintettek jogai gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat,
idépontjat, targyanak rovid bemutatasat.
3. Az adatvédelmi nyilvantartasban definidlni kell az intézményben hasznalt
nyilvantartasi rendszereket, azok pontos megnevezésével €és az adatvédelmi
kockazatok értékelésével.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalinos Iskola adatvédelmi nyilvantartisa

1) Az intézmény neve és elérhetdsége:

Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola
Cime: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kélman u. 27.
Telefonszama: 46-508-301, e-mail: misgorog@gmail.com

2. Az adatvédelmi felelos neve és elérhetioségei:
Pintér Jozsefné,



e-mail; pinterne.nora.misgorog@agmail.com,
telefonszama: 46-508-301

3) Az intézményben folyo adatkezelés céljai

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység céljai a kovetkezok:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1év0 tanulok személyes adatainak
jogszabalyi elrendelésen alapuld kezelése

az intézménybe felvételilket kérd tanulok személyi adatainak jogszabalyi
elrendelésen alapul6 célhoz kotott kezelése

az intézménnyel munkaviszonyban 1évé munkavallalok személyes adatainak és
munkavallaldssal kapcsolatos adatainak jogszabdlyi elrendelésen alapul6
kezelése

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban mar nem 1év0d, de a kordbbiakban az
intézménnyel tanul6i jogviszonyban 1évd tanuldk személyes és tanulményi
adatainak jogszabdlyi elrendelésen alapul6 kezelése

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évok nem jogszabalyi elrendelésen
alapuld személyes adatainak sziil6i (nagykort tanulok esetében tanul6i)
kezelése

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évok nem jogszabalyi elrendelésen
alapul6 egyes kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése a sziild (nagykora
tanul6 esetében a tanuld) irasbeli hozzajarulasaval

az intézmény szamara sajat kozremitkodésiikkel és elhatarozasuk alapjan postai
vagy elektronikus uton eljutatott személyes, adott esetben kiilonleges adatok
célhoz kotott kezelése olyan személyek esetében, akik az intézménnyel tanuldi
vagy munkavallaloi jogviszonyban nem allnak (pl. palyazatokhoz vagy akar
kéretleniil 6néletrajzok benytjtasa)

az intézmény elektronikus elérhetdségeire kiildott elektronikus levelekben
foglalt személyes vagy esetenként kiilonleges adatok korének célhoz kotott
kezelése az e-mailt kiildd erre utald6 magatartasa alapjan

4) Az érintettek, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése

Az érintettek kore:

a)
b)
c)
d)

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évd tanulok

az intézménybe felvételiiket kérd tanulok

az intézmény munkavallaloi

az intézménybe postai vagy elektronikus tuton személyes adataikat kiildd, az
intézménnyel tanul6i vagy munkavallaloi jogviszonyban nem 1évd személyek.

Az intézményben jogszabalyi elrendelés alapjan kezelt személyes adatok kategoriai a

kovetkezok:

A) A munkavdllaldékra vonatkozo személyes adatok kezelése



mailto:pinterne.nora.misgorog@gmail.com

Az intézmény kezeli a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos alabbi
adatokat
A Koznevelési torvény 41.§ (2), valamint a Kozalkalmazottak jogalldsarol szolo

torvény 5.

sz. mellékletében foglalt kozalkalmazotti alapnyilvantartasra vonatkozé

rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik az intézményben:
a) neve, lednykori neve,
b) sziiletési ideje és helye, anyja neve

C) oktatasi azonositd szama, pedagogus igazolvanyanak szama

d) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

e) allampolgarsag;

f) TAJ szama, addazonosito jele

g) amunkavallalé bankszamlajanak szama

h) allando lakcime és tartozkodasi helye, telefonszama; e-mail cime

i) munkaviszonyra, munkavallaldi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilondsen

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

munkaban toltott i1d6, munkaviszonyba beszamithaté 1d6, besorolassal
kapcsolatos adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja
¢s id6pontja,

a pedagogus tovabbképzésben valdo részvétellel kapcsolatos adatok,
idegennyelv-ismerete,

a munkavallal6 jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szdma,

a munkavallaléo mindsitésének idépontja és tartalma,

a blinligyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte,
a munkavallalo egészségiigyi alkalmassaga,

alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

munkakor, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre
kotelezés,

munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja,

szabadsag, kiadott szabadsag,

a munkavallalo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

a munkavallalo részére adott juttatdsok €s azok jogcimei,

a munkavallalé munkaltatoval szemben fennall6 tartozésai, azok jogcimet,

a tobbi adat az érintett hozzéjarulasaval.

B) A tanuldkra vonatkozo személyes adatok kezelése

Az intézmeény a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanulok
alabbi adatait tartja nyilvan:



a) a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, tadrsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén vald tartdozkodas jogcime ¢€s a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, szama,

b) sziil6je, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
C) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos
adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanulora vonatkozo
adatok,

df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,
dh) mérési azonosito,
e) a tanulodi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok
ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idOpontja és
oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazis alapjan az intézmény
nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo
igényjogosultsag (étkezési kedvezmény, stb.) elbirdldsdhoz és igazolasahoz sziikségesek. E
célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithatdo a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsaga.

5) A cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kizlik vagy kozolni fogjak
a) Az Oktatasi Hivatallal a Kozoktatds Informacidos Rendszerének elektronikus
nyilvantartasaban.



b) Az intézmény munkavallaloinak nyilvantartott adatai tovabbithatok a fenntartonak, a
kifizetOhelynek, birdsagnak, rendOrségnek, iigyészségnek, helyi dnkormanyzatnak, a
kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre  vonatkozd  rendelkezések  ellenérzésére  jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak

C) A tanulok adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatdrozottak szerint — a
személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottseg megtartasaval — tovabbithatok

ca) fenntartd, birdésag, rendorség, ligyészség, a kozneveléssel Osszefiigghd igazgatasi

tevékenységet végz0 allamigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi
adat,

cb) tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkozd adatok a pedagogiai szakszolgalat intézményei és az
intézmény kozott
CC) a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziildnek, a vizsgabizottsdgnak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,
cd) a diakigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezeldje részére a diakigazolvany
kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adat,
ce) a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,
cf) az iskola-egészségiigyi feladatot ellato intézménynek a tanulo egészségiigyi allapotanak
megallapitasa céljabol az alabbi adatok: a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye,
tartozkodasi helye, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, sziildje, torvényes képviseldje
neve, sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszama, az
ovodai, iskolai egészségiigyi dokumenticid, a tanuldbalesetre vonatkoz6 adatok az
egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézménynek,

cg) a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢és
ifjasagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek a tanuld neve, sziiletési helye
¢s ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje, torvényes képviseldje neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanulora
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,

ch) az igényjogosultsag elbiralasahoz €s igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tAmogatas igénylése céljabodl a fenntartd részére.

6) A kiilonbozé adatkategoriak torlésére az irattari tervvel ossthangban eldiranyzott
hataridok
Az intézményben nyilvantartott adatok torlésére az irattari tervvel dsszhangban az
alabbi torlési hataridok érvényesek:

Az intézmény altal kezelt adat tipusa Adattorlési
hatarid6

Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek adatai nem tordlhetd



Személyzeti, bér- és munkaiigyi adatok 50 év

Munkavédelem, tizvédelem, balesetvédelem adatai 10 év
Panasziigyek adatai 5¢év
Torzslapok, pottdrzslapok, beirasi naplok nem torolhetd
Felvétel, atvétel 20 év
Tanuloi fegyelmi €s kartéritési tigyei 5¢év

Naplok 5¢év
Didkonkorményzat szervezése, mikodése 5¢év

Sziil6i munkakdzosség, iskolaszék szervezése, miikodése 5év

Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok 5 év

Vizsgajegyzokonyvek 5¢év
Tantargyfelosztas 5¢év
Gyermek- ¢és ifjusagvédelem 3év
Tanulok dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai 1év
Szakértdi bizottsag szakértdi véleménye 20év

7) Az adatkezelés biztonsdgdat garantdalo technikai és szervezési intézkedések
dltalanos leirdsa
Adatkezelésiink biztonsagat adatkezelési szabalyzatunk garantalja, amely az
intézmény iratkezelési szabéalyzatanak 1. sz. mellékletét képezi. Az adatkezelési szabalyzat
tartalmazza az intézmény altal kezelt adatok korét, a tovabbithatd adatok korét, valamint az
adatkezelésre, illetdleg adattovabbitasra felhatalmazott személyek megnevezését és az
adattovabbitas rend;jét.



8) Az intézményben haszndlt nyilvantartisi rendszerek megnevezése és az
adatvédelmi kockazatok értékelése
Az intézményben haszndlt nyilvantartasi rendszerek felsoroldsat és azok kockazatanak
értékelését az alabbi tdblazat tartalmazza.

A nyilvantartasi rendszer megnevezése
Kockazat értékelése

1. A Kozoktatasi Informaciés Rendszere (KIR, KIR SzNy) alacsony
2. A KRETA elektronikus naplé és adminisztraciés rendszer alacsony

3. A torzskonyvek nyilvantartdsi rendszere alacsony

4. A beirasi napld nyilvantartasi rendszere kozepes

5. Az intézmény érettségivel kapcsolatos nyilvantartasai mérsékelt

6. Az intézmény papir alapt személyi nyilvantartasa mérsekelt
7. Az intézmény munkaiigyi nyilvantartasai mérsékelt

8. Az intézmény irattara és iktatokonyvei kozepes

9.  Oktatési igazolvanyok OKTIG nyilvantartasi rendszere mérsékelt

10. Bérszamfejt program alacsony

11. Szigort szamadasu nyomtatvanyok kezelési rendszere kozepes

9) Az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvdantartas

Az intézmény adatkezelési tevékenységével kapcsolatos adatvédelmi incidensek
anyagat az intézmény irattardban kell elhelyezni. Az adatvédelmi incidensekrdl az
adatvédelmi tisztviseldnek az alabbi kiilon nyilvantartast kell vezetnie.

Az adatvédelmi incidens
sorszama: 1.

Az adatvédelmi  incidens
nyilvantartasba  keriilésének
idopontja:

Az incidens iktatoszama:

Az incidens targya:

Az incidens rovid bemutatasa:

10. Az érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek nyilvantartasi rendje

Az intézményi adatkezeléssel kapcsolatban benyujtott kérelmeket az intézmény
irattardba kell elhelyezni. A benytjtott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseldnek az alabbi
kiilon nyilvantartast kell vezetnie.
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benyujtasanak
iddépontja:




A kérelem iktatoszama:

A kérelem targya:

A kérelem rovid bemutatisa:

Az adatvédelmi felelds és feladatai

Az intézmény vezetoje Pintér Jozsefné iskolatitkart bizza meg az adatvédelmi felelds
feladatainak ellatasaval. Feladatait az e dokumentumban foglaltak alapjan munkakori leirdsa
hatarozza meg.

1.

Az adatvédelmi felelOst szakmai és személyes ratermettség, kiilondsen az adatvédelmi
¢s adatkezelési jog ismerete, valamint a feladatok ellatasara vald személyes
alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

Az adatvédelmi felelés kozvetleniil az intézményvezetonek tartozik felelosséggel és
beszamolasi kotelezettséggel.

Az adatvédelmi felelds az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa feladatkdrében a munkaltatonak nincs utasitdsi joga. Az intézményvezetd az
adatvédelmi feleldst feladatai ellatdsdval Osszefiiggésben nem bocsathatja el és
szankcioval nem sujthatja.

Az adatvédelmi felelds feladatainak ellatdsa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és kiilonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi felelds feladatainak végrehajtasakor titoktartasi kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi felelds az adatbiztonsag megerdsitését, az érintettek
jogérvényesitésének eldsegitését biztositd tevékenységi korében az intézményben az
alabbi teenddket latja el:

a) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az intézmény munkavallaloi és tanuloi részére
a GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalybol fakado kotelezettségeikkel,
jogaikkal kapcsolatban;

b) a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast
nyUjt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld,
az adatfeldolgozo és az azok éaltal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket
végzd személyek részére;

c) ellenérzi az intézményben a GDPR-nek, valamint az adatvédelemre vonatkozo

egyéb rendelkezéseknek valo megfelelést;

d) elékésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak
szovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket, sziikség esetén e
szabalyzatok — vagy mas kapcsolddo targykorii szabalyozok — modositasara tesz




javaslatot; kozremukodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
megalkotasaban;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az intézményi honlapon ko6zolt elézetes
adatkezelési tajékoztatasok szovegét;

f) egyiittmikddik a feliigyeleti hatosaggal;

0) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartoként szolgal a feliigyeleti
hatdsaggal, valamint sziikség esetén barmely adatkezelési kérdésben konzultaciot
folytat vele;

h) az adatvédelemmel és az infokommunikacidos joggal kapcsolatos ismereteit
folyamatosan bdviti;

1) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi eldirdsok, igy kiillondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladat-meghatarozas, az
adatkezelési miiveletekben  kozremiikodd  foglalkoztatottak  adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossdg-ndvelése, valamint a rendszeres idokozonként
lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasat;

J) elGsegiti az érintettet megillet jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozonal
a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

K) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ
teendoket;

[) szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat;

m)egylittmtikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal
az eldzetes konzultacio és a NAIH altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében

Az adatvédelmi felelds nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézmény

honlapjan kozz¢ kell tenni.

Az adatvédelmi felelds feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ

feltételeket és munkakoriilményeket az intézmény biztositja.

Az adatvédelmi feleldsnek feladatait ugy kell ellatnia, hogy az intézmény adatkezelési

tevékenysége és sajat adatkezelési munkaja egyarant megfeleljen a GDPR-ben

meghatérozott kovetkez6 alapelveknek:

a) jogszerliség elve, a tisztességes eljaras elve és az atlathatosag elve;

b) célhoz kotottség elve;

) adattakarékossag elve;

d) pontossag elve;

e) korlatozott tarolhatosag elve;

f) integritas és bizalmas jelleg elve;

g) elszamoltathatosag elve.



1.2 . melléklet
Erdekmérlegelési teszt a tanulok tabloképeinek kezelésével

osszefiiggésben

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola, mint adatkezeld az iskola tanuléi
jogviszonyban allo személyek, mint érintettek vonatkozasaban az érdekmérlegelési
tesztet végezte el a tanulok tabloképeinek kezelésével Osszefiiggésben.

I. Fennall-e a jogosérdek az adatkezelok részéro6l?

I.1. Az adatkezelési cél pontos leirasa

Az Adatkezeld kezeli a tanulokat abrazolo képfelvételeket, amelyek az Iskola végzds
osztalyainak tabloi. Az adatkezel6 a fent leirt adatokat nyilvanosan kozzéteszi. Az
adatkezelonek az adatkezeléssel elérni kivant célja az iskolai tradiciok &polasa,
megorzeése, tovabba az iskola végzds osztalyainak ismertetése, megorokitése.

I.2. A jogos érdek bemutatasa

Az Iskola jogos érdeke, hogy éapolja a kordbban kialakult azon hagyomanyt, amely
emléket allit az iskolaban végzett hallgatokrol és osztalykozosségiikrdl. Az Iskola jogos
érdeke tovabba, hogy az Iskola osztalyait megorokitse.

I1. Sziikséges-e az adatkezelés?

I1.1. Miért feltétleniil sziikséges és alkalmas az adatkezelés az érdek eléréséhez?
Az Iskola osztalyainak megoOrokitése a korabban kialakult gyakorlatnak megfeleléen
képfelvétel rogzitésével torténik. Az Iskola osztalyairdl az elérendd cél elérése a
tanulokrol készitett képfelvétel kozzétételével valosulhat meg, tekintettel a tablok
jellegére. Az adatkezelés sziikségessége abban all, hogy végzds osztalyokrol
osztalykozossége kizarolag ebben a formdban mutathatd be a legkevesebb
adatkezeléssel a kialakult tradiciokat is figyelembe véve.

I1.2. Rendelkezésre allnak-e alternativ megoldasok, amelyekkel a cél elérhet6?
Az adatkezel6 szamara nincs alternativ, kevésbé korlatozo eszkoz.
ITI. Aranyos-e az adatkezelés?

II1.1. Az adatkezelo jogos érdeke



Az adatkezeld jogos ¢érdeke az Iskola osztadlyainak megorokitése a fennallo
hagyomanyok alapjan. Az adatkezelés mell6zésével az Iskola nem tudnéd &polni és
fenntartani a hagyomanyt, vagy okafogyotta valna, hiszen nem reprezentalna a teljes
osztalykdzosséget.

I11.2. Az érintett érdeke
Az adatkezelés az érintett informacids onrendelkezéshez vald jogat érinti, amely jog
azonban sziikséges és aranyos modon kertil korlatozasra
a.) Azadatok jellege
A kezelt adatok nem tartalmaznak kiilonleges adatokat, ugyanakkor az érintettek
képmasa rogzitésre keriil, amely 6sszekapcsolasra kertil az érintett nevével.

b.) Az adatkezeléssel jaro kedvezd és kedvezdtlen hatasok az érintett szaméara
Az érintett szdmara ezen jogalapon torténd adatkezelés azzal az elénnyel jar, hogy
avele egy osztalykozdsségben 1év0 mas érintett a hozzajarulds megtagadasaval nem
tudja megakadalyozni az adatkezelést.
Az érintett szamara ezen jogalapon torténé adatkezelés abban az esetben lehet
kedvezdtlen, ha az érintett nem kivanja, hogy képmasa rogzitésre és kozzétételre
kertiiljon.
Az adatkezelés nem eredményez az érintett jogaiba torténd drasztikus, sziikségtelen
beavatkozast.

c.) Az érintett észszerli elvarasai
Az érintett €szszerlien szamolhat azzal, hogy az Iskola a felvételeket, amelyen az
érintett szerepel, elsdésorban az iskolaban tanul6 diakok és hozzatartozoik ismerhetik
meg. Az Iskola végzds osztalyairdl rendszerint tablok késziilnek, hiszen ez a
nevelési-oktatasi intézményekben évtizedek Ota széles korben elterjedt szokas.

d.) Az érintett és az adatkezeld statusza, a koztiik 1év6 kapcsolat
Az ¢érintett az adatkezelénél tanuldi jogviszonyban 4allo, jellemzdéen kiskoru
személy.

e.) Az adatkezelés mddja
Az adatkezeld a készitett felvételeket nyilvanossagra hozatal esetén papir alapon
rogziti.

f) Az érintett tajékoztatasa az adatkezelésrol
Az ¢érintettnek lehetdsége van megismerni az adatkezel6 altal végzett adatkezelési
tevékenységet, figyelemmel az adatkezeld honlapjan kozzétett Adatkezelési
szabalyzatra.

IV. Milyen eredménnyel zarult az érdekmérlegelési teszt?

IV.1. A jogos érdek fennall
A kialakult tradiciobol fakaddan az adatkezeld érdeke, hogy az Iskola osztilyait
megorokitse, és a teljes osztalyokrol késziilt felvételeket kdzz¢ tegye.

IV.2. Az adatkezelés sziikséges
Az Iskola a kialakult hagyomanyt kizardlag a képfelvételek készitésével ¢és
nyilvanossagra hozatalaval tudja végezni. A leirtak alapjan tehat az adatkezeldnek jogos



érdeke fuzdédik a felvételek készitéséhez és nyilvanossagra hozatalahoz, tehat az
adatkezelés sziikséges.

IV.3. Az adatkezelés aranyosan korlatozza az érintett jogait és érdekeit

Az adatkezeld méltanyolhato érdeke a felvételek készitése €s nyilvanossagra hozatala.
Tekintettel arra, hogy a felvételek kizarolag az Iskolaban fennallo vagy fennallt tanuldi
jogviszonnyal 0Osszefiiggésben keriilnek megjelenitésre, valamint az adatkezeld
gondoskodik az adatok biztonsagos megdrzésérol, €s azokhoz csak bizonyos korlatozott
személyi kor férhet hozza, igy az adatkezeléssel elérni kivant cél aranyos az érintett
informacios oOnrendelkezési joganak esetleges korldtozasaval. Az adatkezelés nem
eredményezi az érintett jogainak sziikségtelen €s aranytalan korlatozéasat. Az érintett
mar az adatgylijtést megeldzéen megismeri az adatkezeldé adatkezelésének elveit,
szabalyait, az adatkezelés modjat, céljat, idotartamat. A leirtak alapjan megallapithato,
hogy az érintett informacios oOnrendelkezési joga az adatkezeléssel nem szenved
aranytalan korlatozast, az adatkezelés sziikséges €s aranyos.

I1. Adatkezelési tajékoztato tanuldi jogviszonnyal osszefiiggo
adatkezeléssel és a KRETA rendszer hasznalataval
kapcsolatban

1. Adatkezelo

Az Adatkezel6 a nemzeti kdéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a
tovabbiakban: Nkt.), valamint a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvény értelmében minden esetben az intézmény.

2. Adatkezelés szabalyai

Jelen adatkezelési tajékoztatd idébeli hatalya 2018. majus 25-t6l visszavonasig
tart.

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Altalanos adatvédelmi
rendelet  (tovabbiakban =~ GDPR.) 4. cikkben meghatirozott értelmezd
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten a 2018. majus 25-
t6] hatalyos Infotv. 3. § értelmez0 rendelkezéseivel. Ezek alapjan tehat:

személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,€rintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,



genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényez06 alapjan azonosithato;

hozzajaruldas: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit Onalléan vagy madsokkal egyiitt meghatdrozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az
unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezEs, tagolds, tarolas, atalakitds vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Utjan, Osszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a
helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése.

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

Tovabbi fogalmak:

Felhaszndlék: a KRETA rendszerben sajat felhasznalonévvel és jelszoval
rendelkez6, a KRETA rendszer szolgéltatasait megfeleld jogosultsaggal igénybe
vevo természetes személyek;

Természetes személyazonosito adat: a polgar a) csaladi és utoneve, sziiletési
csaladi és utoneve, b) sziiletési helye, c¢) sziiletési ideje €s d) anyja sziiletési
csaladi és utoneve.

A személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az
érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

eljaro



Az Adatkezeld altal személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii
¢€s jogszerl célbal torténhet, és azok nem kezelhetdek ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethetd6 modon, illetve tarolasuknak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehetove.

Az Adatkezel6 munkatarsai munkdjuk soran gondoskodnak arrél, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy
a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan
személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathato,
megsemmisithetd.

Az Adatkezel6 személyes adatot csak a GDPR 6. cikkében meghatarozott jogalapok
alapjan kezel. A személyes adatok kezelése tehat csak akkor jogszerii, ha az alabbiak
koziil legalabb az egyike megvaldsul:

1. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont];

2. azadatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézOen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont];

3. az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont];

4. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont];

5. az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pont];

6. az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont].

3. A KRETA rendszer hasznalata soran megvalésulé adatkezelések

3.1. A Tanulo adatai
3.1.1. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore, jogalapja

Az Adatkezel6 altal kotelez6en kezelendd adatok korét els6sorban a nemzeti kdznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-



oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol (EMMI
rendelet) tartalmazza.

A fenti jogszabalyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, illetve kiillonleges
személyes adatok vonatkozasaban a GDPR 9. cikk (2) bek. b) és h) pontjan alapulnak.

Az Nkt. 41. § (4) bekezdése alapjan kezelt személyes adatok kore:

2. a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye ¢és ideje, neme, dallampolgarsaga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime ¢€s a tartdzkodasra
jogositd okirat megnevezése, szama,

3. szilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama
4. atanul6 tanulodi jogviszonyaval kapcsolatos adatok
ca) felvételivel kapcsolatos adatok,
cb) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
cc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
cd) a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,
ce) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuldra vonatkozo adatok,
cf) a tanul6- €s gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
cg) a gyermek, tanuld oktatdsi azonositod szdma,
ch) mérési azonosito,
d) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
da) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

db) a tanuldé magatartasanak,
szorgalmanak ¢és tuddsdnak értékelése és
mindsitése, vizsgaadatok,

dc) a tanuldi fegyelmi és kartéritési
iigyekkel kapcsolatos adatok,

dd) a tanuldé didkigazolvanyanak
sorszama,

de) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,



df) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,
dg) a tanuldi jogviszony megsziinésének idopontja €s oka,
f) az orszadgos mérés-értékelés adatai.
Az EMMI rendelet hatarozza meg az Adatkezel6 altal hasznalt nyomtatvanyok korét:
2. a beirasi naplo,
3. a bizonyitvany,
4. a torzslap kiilive, belive,
5. atajékoztato flizet,
6. az osztalynaplo,
7. acsoportnaplo,
8. az egyéb foglalkozasi naplo,
9. ajegyzOkonyv a tanulményok alatti vizsgahoz,
10. az osztalyozoiv a tanulmanyok alatti vizsgéhoz,
11. az érarend,
12. a tantargyfelosztas,
13. a tovabbtanulok nyilvantartasa,
14. az étkeztetési nyilvantartas,
15. a tanuldi jogviszony igazolo lapja.

Az Adatkezeld altal a fentiek alapjan vezetett egyes nyomtatvanyok adatkoreit az
EMMI rendelet 95-111.§-ai tartalmazzak.

A jogszabalyokban meghatarozott kotelezd adatokon tilmenden valamennyi egyéb
személyes adat megadasa az érintett (16 év alatti érintett esetén a sziildi feliigyeleti jogot
gyakorld) onkéntes hozzajarulasan alapul a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjanak megfelelden.

A hozzajarulas alapjan az alabbi adatok keriilnek kezelésre:
a telefonszam — kapcsolattartas céljabol

b e-mail- elektronikus kapcsolattartas céljabol



gondvisel§ felhasznaloneve: KRETA Ellenérzé modul bejelentkezés céljabol
gondviseld torvényes képviseld-e: jogosultsagok ellendrzése céljabol
gondviseld e-mail cime - elektronikus kapcsolattartas céljabol
diakigazolvany kelte- azonositas céljabol

addazonosito jel- azonositas céljabol

naplo sorszam- azonositas céljabol

torzslapszam- azonositas céljabol

beirdsi napld sorszam- azonositas céljabol

tanterv-azonositas, tantigyi ellenérzéscéljabol

felvétel tanéve- taniigyi ellendrzés, azonositds céljabol

tankotelezettség vége: azonosités, taniigyi ellendrzés céljabol

bejard - taniigyi ellendrzés céljabol

vendégtanulo- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol

téritési dijat fizeto- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol
didksportkor tagja- taniigyi ellendrzés, azonositas céljabol

el6z0 intézmény- tankdtelezettség folytonossaganak ellendrzése céljabol
egyéb orszagos dontd- taniigyi ellendrzés céljabol

felhasznalonév- KRETA Ellendrzé modul bejelentkezéshez céljabol
szocialis 6sztondij- tantigyi ellenérzés céljabol

testnevelés tipusa- azonositas céljabol

étkezési kedvezmény -azonositas, dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa
céljabol

intézeti, allami nevelt, veszélyeztetett- azonositas céljabol

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény- dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények
nyilvantartasa céljabol

3 vagy tobb gyermek igazolas okmanyszama- dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények
nyilvantartasa céljabol



aa tanul6, illetve hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd eltartott személyek- dijfizetési
kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa céljabol

bb intézmény neve- azonositas céljabol

cC megjegyzés- egyéb a tanuldval kapcsolatos adminisztracié vezetése céljabol

dd feljegyzések- egyéb a didk teljesitményével vagy magatartasival kapcsolatos érdemjegyektdl
eltérd értékelés nyilvantartasa céljabol

ee igazolasok- késések/mulasztasok jogszertiségének elbiralasa céljabol

3.1.2. Az adattarolas modja

Az Nkt. 57. § (6) bekezdése értelmében az iskolai nyomtatvanyok - az év végi bizonyitvany
¢s az allami vizsga teljesitésérdl kiallitott bizonyitvany kivételével - az oktatasért felelds
miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi ¢&s
biztonsagvédelmi kovetelmények megtartdsdval elektronikus uton is elkészithetok és
tarolhatok. A bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgaldo nyomtatvanyt ebben az esetben is eld
kell allitani nyomtatott formaban, és meg kell 6rizni.

Ennek értelmében az adattarolds modja elsdsorban, a jogszabaly altal megengedett kdrben
elektronikusan, a KRETA rendszeren keresztiil torténik, mig a bizonyitvany kiallitisanak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany papir alapon is megdrzésre keriil.



3.1.3. Az Adatkezelés idotartama

Az Adatkezel6 az adatokat a tanuloi jogviszony megsziinésétol szamitott 30 évig kezeli,
mig a hozzajarulason alapul6 adatokat az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

3.1.4. Hozzaférés a személyes adatokhoz

A tanuld személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az aldbbiak szerint
torténik:

1. atanul6 hozzéafér valamennyi ra vonatkozé személyes adathoz;

2. a nevelési-oktatasi intézmény az EMMI rendelet 74. § (1) és a 83. § (1) szerint
koteles a gyermek, kiskora tanul6 sziilgjét értesiteni a gyermeke iskolai felvételével,
tanuloi jogviszony megsziinésével, a gyermek, tanuld fejlédésével, tanulmanyi
eldmenetelével kapcsolatban, a félévi értesitd vonatkozasaban, valamint minden
olyan intézkedésrdl, amelyre vonatkozoan az értesitést a jogszabdly elbirja. Az
EMMI rendelet 14. § (1) bekezdése értelmében kiskortinak mindsiil minden 18 év
alatti és gondnoksag alatt 4116 tanuld. A fentiek értelmében az KRETA rendszerhez
hozzafér a kiskoru tanul6 sziildje;

3. az ,,adminisztrator” jogosultsdggal rendelkez6 személy hozzafér valamennyi
személyes adathoz. Az Adatkezeld biztositja, hogy adminisztrator joggal kizarolag
titoktartasi kotelezettséget vallald munkavallaloja rendelkezhet;

4. aziskola oktatoi hozzaférnek az adott oktato 4ltal tanitott tanuld alapvetd személyes
adataihoz [Nkt. 41. § (4) a)-d)], valamint a sajat maguk altal tett bejegyzésekhez;

5. az osztalyfonok hozzafér az éltala vezetett nyilvantartasok [EMMI rendelet 112. §
(2)] vezetéséhez sziikséges valamennyi adathoz.

3.1.5. Személyes adatok tovabbitasa

Az Adatkezeld koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgyiijtési
program keretében eldirt, valamint a lemorzsolodéssal veszélyeztetett tanulokrol Gsszesitett
adatokat szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit az Nkt. 41. § (5), (7) és (8) bekezdése, 42.
§ (3) bekezdése, valamint az EMMI rendelet tartalmazza.

A KRETA rendszer mikodtetésével Osszefiiggésben a felhasznalok —részére
rendszerhasznalathoz kapcsolodd lizenetek (e-mail) kiildésére Adatfeldolgozé a SendGrid e-
mail kiildé rendszerét hasznalja.



Az e-mailek kiildése soran a rendszer az alabbi személyes adatokat tarolja az érintettekrol:
a. diak oktatasi azonositoja

b. a gondvisel6 neve

C. pedagogus neve

d. gondvisel6/diak/pedagogus e-mail cime

A rendszerben szerepld adatok 30 napig keriilnek tarolasra, ezutdn automatikusan torlésre
kertilnek.

A SendGrid rendszerben tarolt adatok harmadik orszagba, az Amerikai Egyesiilt Allamok

crer

Eurdpai Uni6 és az Amerikai Egyesiilt Allamok kozott 1étrejott keretrendszerhez (Privacy
Shield) valo csatlakozéassal garantalja, amellyel a GDPR szabalyainak betartdsara is
kotelezettséget vallal.

https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TRktAAG &status=Active

3.2. 8ziil6 adatainak kezelése
Az Adatkezeld az Nkt. 41. § b) pontja alapjan kezeli a tanul6 sziilje, torvényes képviseldje
1. nevét,
2. lakohelyét,
3. tartdzkodasi helyét,
4. telefonszamat.

Ezen adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. c¢) pontja, az adatkezelés modja
elektronikus, a torlési hatariddre, a hozzaférésre, valamint a személyes adatok tovabbitasara a
3.1.3.-3.1.5. pontban foglaltak megfelelden iranyadok.

A fenti adatokon tulmenden az Adatkezeld a sziild6 hozzajarulasa alapjan (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont) kezeli:

1. a sziild e-mail cimét- kapcsolattartas céljabol
2. felhasznalonevét- KRETA Ellendrzé modul bejelentkezés céljabol,

3. a gondviseld torvényes képviseldi jogosultsdggal rendelkezik- a jogosultsdg ellendrzése
céljabol


https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TRktAAG&status=Active

A hozzajarulas barmikor visszavonhato.

3.3. Pedagiogus munkavallalok személyes adatainak kezelése
3.3.1. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore, jogalapja

ee) Jogszabaly alapjan kotelezOen, illetve a szerzddés teljesitéséhez sziikséges adatok
kore: Az Adatkezeld altal kotelezéen kezelendd adatok korét elsdésorban a nemzeti
koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL. torvény (Kjt.) tartalmazza.

A fenti jogszabalyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasdban az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése.

Az Nkt. 41. § (3) bek. értelmében az intézmény az 6raadd tanarok
f) nevét,
g) sziiletési helyét, idejét,

h) nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valod
tartozkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

i) lakohelyét, tartozkodasi helyét,
J) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,
k) oktatasi azonositd szamat tartja nyilvan.

A Kjt. konkrétan meghatdrozza azokat az adatokat, amelyek a kozalkalmazotti
alapnyilvantartds részét képezik. A munkaltatd az alkalmazottrél a Kjt. 5. szamu
mellékletében meghatarozott adatkorre kiterjedd nyilvantartast vezet (a tovabbiakban:
munkavallaloi alapnyilvantartas). Az 5. szamt mellékletben nem szerepld korben - torvény
eltérd rendelkezésének hidnydban adatszerzés nem végezhetd, ilyen adatot nyilvantartani
nem lehet.

Az Adatkezeld az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a
juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésével, az
allampolgari jogok és kitelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbol, a torvényben meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabol, a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelheti.

Az adatkezel0 ¢és az érintett kozotti szerzddéses jogviszonybol kovetkezd
feladatok teljesitésének sziikségessége miatt (GDPR 6.cikk (1) bekezdés b) pont)
kezelt személyes adatok:



e.

igazolvany tipusa — azonositas céljabol

igazolvany szama- azonositas céljabol

e-mail cime- kapcsolattartas, értesitések kiildése céljabol

telefonszam- kapcsolattartas céljabol

felhasznalonév- KRETA Elektronikus naplé modul bejelentkezés céljabol

didkolimpiai jogosultsadg- didkolimpiai jelentkezések kezelésének céljabol

f.utazé gyogypedagogus- taniigyi ellendrzés céljabol

g.
h.

feladattal terhelt 6raszam oka- taniigyi ellendrzés céljabol

csokkentett munkaidds- taniigyi ellendrzés céljabol

i.feladat-ellatasi hely- taniigyi ellenérzés céljabol

J.betoltetlen allashely- taniigyi ellendrzés céljabol

k.

foallasu- taniigyi ellendrzés céljabol

l.nyugdijas- taniigyi ellendrzés céljabol

3.3.2. Az adattarolas modja

Az adattaroldas modja elsésorban, a jogszabaly altal megengedett korben
elektronikusan, a KRETA rendszeren keresztiil torténik, mig a jogszabalyok altal el6irt
korben papir alapon is meg0Orzésre keriilnek az adatok.

3.3.3. Az Adatkezelés idotartama

Az Intézmény iratkezelési szabdlyzatdnak megfelelden, illetve az érintett
szerzddéses jogviszonyanak megsziinéséig.

3.3.4. Hozzaférés a személyes adatokhoz

A munkavallalé személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az alabbiak
szerint torténik:

a munkavallalo hozzafér valamennyi rd vonatkozé személyes adathoz;



- az,,adminisztrator” jogosultsaggal rendelkez6 személy hozzafér valamennyi személyes
adathoz. Az Adatkezeld biztositja, hogy adminisztrator joggal kizardlag titoktartasi
kotelezettséget vallalo munkavallaldja rendelkezhet.

3.3.5. Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok tovabbitasara kizardlag jogszabalyi eldiras alapjan vagy az érintett
hozzajarulasaval keriilhet sor.

A munkaiigyi, ado-, tarsadalom-, nyugdij- és egészségbiztositasi bevallasi kotelezettségek
teljesitése soran az Adatkezeld kizardlag a jogszabalyokban eldirt, a kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges €s egyben kotelezd, a hatosagok altal hasznalt nyomtatvanyokon feltlintetendo
adatokat tovabbitja. A nyomtatvanyok pontos adattartalmat a munkavallalok megismerhetik a
NAV, a Magyar Allamkincstar, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
honlapjan.

3.4. Munkavallalok személyes adatainak kezelése

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja elsdsorban a torvényi felhatalmazas (a
Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. térvény), valamint a GDPR 6. cikkében
meghatéarozott jogalapok koziil a GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja, amely szerint az adat
kezelése az érintettre vonatkozo szerzddés teljesitéséhez sziikséges, valamint ugyanezen
bekezdés c) pontja, mely szerint az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges az adatok kezelése.

Kotelez6 adatkezeléseket az addzads rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.) 1.
mellékletének 3. pontja; a tarsadalombiztositasi adatok vonatkozasaban a tarsadalombiztositas
ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgéltatdsok fedezetérdl szolo
1997. évi LXXX. torvény; a kitelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIIIL.
torvény; a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény ir eld.

A munkavallalok személyes adatainak kezelésére és tovabbitasara a 3.3.2-3.3.5. pontban
foglaltak az irdnyadok.

4. Adatfeldolgozok

Adatfeldolgozo: eKRETA Informatikai Zrt.
Székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.

Telephely: 1117 Budapest, Gabor Dénes u. 4.



Elérhetéség:  ugyfelszolgalat@ekreta.hu

+36 1 453-4460

Az Adatkezeld a KRETA rendszer iizemeltetésére és az ezzel egyiitt jard
adatfeldolgozasi feladatok ellatasara szerzddéses titon mas szolgaltatot biz meg.

A nemgzeti identitas erdsitését célzd programokrol szo6l6 1042/2019. (1. 18.) Korm.
hatarozat alapjan kihirdetett Lazar Ervin Program keretében a nem allami fenntartasban
1évo koznevelési intézmények esetében (pl. egyhazi, alapitvanyi oktatasi intézmények)
az eKRETA Informatikai Zrt-vel kotott adatfeldolgozasi szerzédés alapjan torténik az
adatfeldolgozas.

Az eKRETA Informatikai Zrt. adatkezeléi tevékenységet nem végez, feladata a
KRETA rendszer fejlesztése és miikodésének tamogatasa. A Felhasznalok altal
megadott személyes adatokhoz az Adatkezeld - jellemzden az oktatasi, nevelési
feladatot ellato intézmény — felhatalmazott munkatarsai férhetnek hozza. Az intézmény
adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben felelds.
Adatkezelési jogkorének gyakorlasdval az intézmény vele jogviszonyban 1évo
munkatarsat hatalmazhatja fel.

Az Adatkezeld egyes karbantartasi, rendszerfeliigyeleti és tdmogatasi feladatok
ellataisdhoz az Adatfeldolgozon kiviil mas adatfeldolgozot is igénybe vehet. Az
Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld
rendelkezései szerint koteles tarolni €s megdrizni.

Adatfeldolgozé (eKRETA Informatikai Zrt.) a KRETA rendszer miikodésének
tamogatasaval és fejlesztésével dsszefiiggésben a KRETA rendszerben szerepeltetett
anonimizalt adatokbdl, illetve a rendszerbe torténd bejegyzésekrdl kapott jelzésekbol
statisztikai ~ kimutatdsokat is tartalmazd negyedéves tajékoztatokat készit.
Adatfeldolgozé a negyedéves tajékoztatokat a felhasznalok szamara a KRETA
rendszerben teszi elérhetévé, valamint Adatkezeldnek is elkiildi a hivatalos intézményi
e-mail cimen keresztiil.

Az Adatfeldolgoz6 az adatkezelést az Adatkezeld utasitdsai szerint végzi, az
adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésukra jutott személyes adatokat
kizaroélag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld
rendelkezései szerint kotelesek tarolni és megdrizni.

5. Bejelentésekkel kapcsolatos adatkezelés

Az Adatfeldolgozd a KRETA rendszer és applikacio iizemeltetése keretében
ligyfélszolgalatot és hibabejelentd rendszert iizemeltet.


mailto:ugyfelszolgalat@ekreta.hu

Az ligyfélszolgalati telefonvonal esetében a bejelentéssel kapcsolatos hangfelvétel a
jegyzokonyv eldallitasa €s bejelentés kivizsgalasa érdekében az érintett hozzajarulasa
alapjan rogzitésre keriil. Abban az esetben, ha az érintett nem kivanja megadni
hozzajarulasat hangfelvétele kezeléséhez, jogosult irasban, a KRETA rendszeren beliil
iizemeltetett hibabejelentdn, illetve e-mailen keresztiil bejelentéssel €lni.

adatkezeles célja: igyfelek bejelentéseinek kivizsgalasa, elintézése

kezelt adatok kore: a felhasznald (és ha ettdl eltér, az adatk6zld) neve, hangjarol
késziilt felvétel; e-mail cime, telefonszama, lakcime, valamint a bejelentéssel
kapcsolatos, a fogyasztovédelemrdl szold 1997. évi CLV. toérvény (tovabbiakban:
Fgytv.) 17/A. § (5) bekezdésében meghatarozott egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja alapjan a Fgytv. 17/A.§ (5)
bekezdése, valamint a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja a hangfelvétel kapcsan

adattarolas hatarideje: a cél megvalosulasdig: amennyiben a valasz megkiildését
kovetden az €rintett nem €1t tovabbi kifogassal, a valasz megkiildésétdl szamitott 5 év
elteltével az adatok torlésre keriilnek, tovabbi igényérvényesités esetén az eléviilési
1d6 leteltét kovetden keriilnek az adatok torlésre

adattdrolas modja: elektronikus

6. A Felhasznalot, mint érintettet megilleto jogok

Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl; valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését; adatainak torlését az Adatkezel altal meghatarozott
e-mail cimen; az adatkezelés korlatozasat; illetve jogosult az adathordozhatosaghoz,
valamint a jogorvoslathoz. Panasza esetén Magyarorszag teriiletén a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informdacioszabadsdag Hatosaghoz vagy — valasztisa szerint —
birésaghoz fordulhat. A birdsagi eljarasban a torvényszék rendelkezik hataskorrel.

Alabb olvashato a részletes leiras az érintetti jogok kapcsan:

6.1. Tajékoztatashoz valo jog és hozzdférés



Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és a kovetkezd informéciokhoz
hozzatérést kapjon:

jogosult megtudni az adatkezelés céljat;
az érintett személyes adatok kategoridit;

azon cimzetteket vagy cimzettek kategoriait, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tdroldsénak tervezett iddtartamat, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjait.

Jogosult felvilagositast kapnia az érintettnek azon jogarol, hogy kérelmezheti-e az
adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat-e az ilyen személyes adatok kezelése ellen; illetve nyu;jthat-
e valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panaszt.

Jogosult megkapnia minden elérhetd informdciot arrdl is, hogy ha az adatokat nem az
érintettdl gyiijtottek.

Tovéabbiakban jogosult arra is, hogy tudomdst szerezzen az automatizalt
dontéshozatali ligyekben alkalmazott logikara és arra, hogy az ilyesfajta adatkezelés,
milyen jelentdséggel bir, illetve ez az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezménnyel
jar.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil tdjékoztatja az €rintettet a tajékoztatasi jog
szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithatdo. A hataridd meghosszabbitasar6l az adatkezel6 a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szadmitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

A tajékoztatas foszabaly szerint ingyenes, koltségtéritést az Adatkezeld csak a GDPR
12. cikk (5) bekezdésben, illetve 15. cikk (3) bekezdésben meghatarozott esetben szamit
fel.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyUjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

6.2. Helyesbitéshez valo jog



Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Arra az idOtartamra, amig az Adatkezel0 ellendrzi a személyes adatok pontossagat,
a kérdéses személyes adatok korlatozasra keriilhetnek a jelen tdjékoztatdo 7.4.
pontjanak megfelelden.

6.3. Tiltakozds jog

Az érintett abban az esetben az Adatkezelohoz intézett nyilatkozataval tiltakozhat
személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja

a) a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés e) pontja szerinti kozérdek vagy
b) a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.

Tiltakozasi jog gyakorlasa esetén az Adatkezel6 nem kezelheti tovabb a személyes
adatokat, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
¢s szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények -elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

6.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az adatkezelés korlatozasara abban az esetben kertilhet sor, amennyiben:

a. az érintett vitatja az adatok pontossagat, az adatok helyességének megallapitasaig
terjedd iddtartamra az Adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését;

b. az adatkezelés jogellenes és az érintett torlés helyett a felhasznalas korlatozasat kéri,

c. az adatkezelonek mar nincs sziiksége az adatokra, de az érintett igényli azokat jogi
igények el6terjesztéséhez;

d. az érintett tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen a GDPR 21. cikke szerint
tiltakozott, a tiltakozassal kapcsolatos mérlegelés elvégzésének erejéig.

Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasanak idétartamara — de
legfeljebb 5 napra— az adatkezelést az Adatkezeld felfliggeszti, a tiltakozas megalapozottsagat
megvizsgalja és dontést hoz, amelyrdl a kérelmez6t tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot az Adatkezeld korlatozza, azaz kizarolag a
tarolas, mint adatkezelés valdosulhat meg mindaddig, amig
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az ¢érintett hozzajarul az adatkezeléshez;
b. jogiigények érvényesitéséhez sziikséges a személyes adatok kezelése;

C. mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében sziikségessé valik a
személyes adatok kezelése; vagy

d. jogszabaly k6zérdekbdl elrendeli az adatkezelést.

Ha az adatkezelés korlatozasat az érintett kérte, a korlatozas feloldasarol az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatja az érintettet.

6.5. Torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje
a rd vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kdoteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

4.  aszemélyes adatokra mdr nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtétték vagy
mas modon kezelték;

5. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

6. az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs elsObbséget €lvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

7. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

8.  aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
joqi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
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9. aszemélyes adatok gylijtésére az informacios tarsadalommal sszefiiggd szolgaltatasok
kinalaséaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az érintett torlési jogdnak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fenndllasa
esetén keriilhet sor, azaz a fenti indokok fenndllasa esetén a személyes adatok tovabbi
megodrzése jogszerlinek tekinthetd,

a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy



b) ha valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés (azaz az Adatkezelési
Nyilvantartasban jogi kotelezettség jogalappal rogzitett tevékenység esetén az adatkezelés
céljanak megfeleld iddtartam alatt), vagy

c) ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy
e) ha népegészségiigy teriiletén érinté kozérdekbol,

f) ha kozérdekii archivalas céljabol, vagy

g) hatudomanyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbol, vagy

h) ha jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

6.6. Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, dltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, amennyiben:

- az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa vagy az adatkezelésre olyan szerzddés
teljesitése érdekében volt sziikség, amelyben az érintett az egyik fél vagy az a szerz6dés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
[GDPR 6. cikk (1) bek. a) vagy b) pont, illetve 9. cikk (2) bek. a) pont]
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- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tijékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel¢ tajékoztatja e cimzettekrol.

6.7. Hozzdjarulas visszavondsa



Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasit barmikor visszavonja. A hozzéjarulas
visszavondsa nem ¢érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

6.8. Jogorvoslat

Az Adatkezel6 az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett
adatfeldolgoz6 altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az
adatkezeld mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézé eseményért 6t semmilyen modon nem
terheli feleldsség.

Az érintett az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a feliigyeld
hatésaghoz

Magyarorszagon a NAIH-hoz fordulhat:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

honlap: www.naih.hu

Az ¢érintett — valasztdsa szerint — birdsagi uton is érvényesitheti igényét. A per
elbirdlasa a torvényszek hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az
érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

7. A tajékoztatdo megvaltoztatasa

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatoba foglaltakat modositsa.
Amennyiben a mddositds az érintett ltal megadott személyes adatainak felhasznalasat
érinti, gy a valtoztatasokrol a felhasznaldt e-mailes tdjékoztatd levél formajaban
tajékoztatja. Amennyiben a tajékoztatas modositdsabol kifolydlag az adatkezelés
részletei is megvaltoznak, az Adatkezeld kiilon megkéri az érintetti hozzajarulast.

8. Jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdések

A jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdésekben a GDPR, illetve az éltala
megengedett esetekben, kisegitd jelleggel az Infotv. szabalyai, valamint az egyéb
vonatkozo 4gazati jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.



ITI. Adatkezelési tajékoztato
a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolaval szerzédéses
kapcsolatba 1ép6 partnerek részére

I. A tajékoztato célja

° Jelen Adatkezelési tdjékoztatd (a tovabbiakban: ,,Tajékoztatd) célja, hogy a Miskolci
Gordgkatolikus  Altalanos Iskola (3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman utca 27.) (a
tovabbiakban: ,,Adatkezel¢”) — dsszhangban a vonatkozé hazai és kozvetlentiil alkalmazando
nemzetkdzi jogszabalyi eldirasoknak — tajékoztatast nyljtson az érintett természetes személy
jogair6l és a kezelt személyes adatai vonatkozdsdban. Az Adatkezel6 a Tajékoztatas
megalkotasaval biztositani kivanja az érintett természetes személyek eldzetes tomor, atlathato,
érthetd €s konnyen hozzaférhetd, vilagosan ¢és kozérthetben megfogalmazott tajékoztatasat,
amely révén az Adatkezeld eldsegiti az érintett jogszabalyokban biztositott jogainak a
gyakorlasat.

Jelen adatkezelési tajekoztatoval az Adatkezeldé tajékoztatast nyajt az Adatkezeld
szerzOdéskotési eljarasa soran végzett adatkezelésrol.

II. Az Adatkezelo adatai

Név: Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola
Székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kélman utca 27.
Postacim: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman utca 27.
Telefon: (+36) 46 508 301, (+36) 30 678 21 49
E-mail: misgorog@gmail.com
Igazgato (Képviseld): Pappné Orosz Klara
Adoészam: 18440487-2-05
OM azonosito szam: 200144
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: Pintér Jozsefne,
e-mail: pinterne.nora.misgorog@gmail.com

I11. Ertelmezé rendelkezések

Az iranyadd jogszabalyokban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen Téjékoztato
jellegével 6sszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:


mailto:pinterne.nora.misgorog@gmail.com

1. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,Crintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

2. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely miuvelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolés vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

3. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldoan vagy
masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

4. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

S. érintett: barmely informdacid alapjan azonositott vagy azonosithatdé természetes
személy.
6. érintett hozzajarulasa: az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét €s megfeleld

tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

7. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatéarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

IV. Az adatkezelés célja, a kezelt adatok kore, idétartama, jogalapja
1) Az Adatkezeld szerzodéskotési eljarasa soran torténé adatkezelés

Adatkezelés célja:

Szerzddés létrehozésa, a szerzddésben foglalt jogosultsagok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése, a szerzOdések teljesitése soran esetlegesen felmeriilé polgari jogi igények
érvényesitése.

Kezelt adatok kore:
° név,



sziiletési hely/ido,
anyja neve,

lakcim,
adodazonosito jel,
TAJ szam,
bankszamlaszam,
elérhetdségi adatok
cégnév

adoszam,
sz€khely, telephely
jogi személy képviseletében eljard személy neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve,
lakcime

Adatkezelés idétartama:
A szerzddés megsziinését kovetd 8 év.

Adatkezelés jogalapja:
Szerzddés teljesitése, kozérdekii feladat végrehajtasa.

V. Adattovabbitas és az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo rendelkezések

Az adatkezeld az 4ltala kezelt személyes adatokat megfeleld jogalap hidnyaban harmadik
személy részére nem tovabbitja, kivéve, ha az adattovabbitasra a nemzeti vagy az unids jog
kotelezi.

Az adatkezeld az érintett adatait tartalmazo nyilvantartas miikodtetéséhez adatfeldolgozot nem
vesz igénybe.

VI. Az érintett jogai és azok érvényesitése

Az adatkezeld a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel Osszhangban az alabbi
jogosultsagokat biztositja az érintettek szamara.

1. Tajékoztatashoz valo jog

A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az €rintettet.
Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelést megel6zden tajékoztatja. Az adatkezelés részleteirdl
sz6l6 tajékoztatot az Adatkezeld a helyben szokdsos mddon kozzéteszi és erre az érintett
figyelmét felhivja.

Az ¢rintettek barmikor tdjékoztatast kérhetnek adataik kezelésérél az Adatkezel6tdl. Az
Adatkezeld minden esetben tajékoztatast ad az Adatkezeld adatairol, az adatvédelmi tisztviseld
elérhetdségérdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idOtartamarodl, az érintett jogokrol, a
feliigyeleti hatosag adatair6l, valamint mas jogorvoslati lehetdségek igénybevételérol.



2. Hozzaféréshez valo jog

Az Adatkezeld a tajékoztatassal egyidejiileg madasolatot adhat 4t a kérelmezonek az
rendelkezésére allo személyes adatairol, valamint betekintést engedhet a kapcsolddo
nyilvantartdsokba.

3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld vagy megvaltozott személyes adatat az Adatkezeld
helyesbitse. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozdan
pontatlanul kezelt személyes adatokat.

4. Torléshez valo jog

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozé személyes adatokat.
A torléshez valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz kapcsolodd
adatkezelés vonatkozdsdban. Az Adatkezeld a személyes adat torlését megtagadja, ha az adat
kezelése jogszabalyon alapul, szerzddéses vagy jogi kotelezettsége teljesitéséhez kotddik, vagy
az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges.

S. Az adatkezelés korlatozashoz valo jog

Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, amennyiben az érintett erre iranyuld
kérelmet nyujt be az Adatkezeld részére és valamelyik alabbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

° az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli azokat;

) az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az adatkezelés ellen.

A korlatozasrol az érintettet haladéktalanul tajékoztatni kell Gigy, hogy a tajékoztatés kiterjedjen
a korlatozas alkalmazéasara (valasztott megoldas pl. lezart boriték), és annak varhato
id6tartamara.

6. Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapul6 vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

Az Adatkezeld az érintett tiltakozas irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.



7. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az ¢érintett kérheti az Adatkezeld altal vele kapcsolatban kezelt Gsszes olyan adat 4tadasat,
amelyeket az Adatkezel6 az érintettdl vett fel a nyilvantartasaba.

8. Panasztételhez valo jog

Az érintett jogosult a feliigyeleti hatosagnal panasszal €lni, ha megitélése szerint a ra vonatkozé
személyes adatok kezelése megsérti a vonatkozd jogi normakat. Az érintett egyéb kozigazgatasi
vagy bir6sagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult panaszt benyujtani a feliigyeleti
hatosaghoz.

9. Adatkezeldvel vagy adatfeldolgozoval szembeni birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett jogosult birdsdgi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes adatainak
vonatkozo6 jogi normdk el6irasainak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az
azokban meghatdrozott jogosultsagait. Az érintett a rendelkezésre all6 kdzigazgatdsi vagy nem
birdsagi utra tartozo jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatasdgnal torténd panasztételhez vald
jog — sérelme nélkiil jogosult a birdsagi jogorvoslati lehetdséget igénybe venni.

Jogsérelem esetén a pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye
szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithatja, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Falk Miksa utca 9-11, tel.: 06-1-391-1400,
honlap URL cime: http://naih.hu; elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat.

VII. Iranyadé szabalyok

Az Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatojaban érintett adatkezelése tekintetében az alabbi
jogszabalyokat €s belsd jogi normékat alkalmazza:

) a természetes személyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6ld6 2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban
"GDPR");

° az informdacids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.);
) a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola Adatkezelési Szabélyzata (a tovabbiakban:

Adatkezelési Szabalyzat).

IX. Zaro rendelkezések

Jelen Téjékoztatd rendelkezéseit 2023. januar 20. napjatél a hatalyos Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzattal 6sszhangban kell alkalmazni. Jelen Téjékoztatot az Adatkezeld
honlapjan elektronikus uton kézzéteszi.

Adatkezel0 fenntartja maganak a jogot arra, hogy a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat
modositsa. A modositasrol az érintetteket még a moddositdsnak megfeleld adatkezelés
megkezdése elott értesiteni kell.



V. Adatvédelmi tajékoztato a MGKAI rendezvényein
torténo fénykép- és videofelvételekhez kapcsolodo

adatkezelésrol

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: 3527 Miskolc, Soltész
Nagy Kélman u. 27.) jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli az altala
szervezett vagy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola kozremiikodésével szervezett
¢s megtartott rendezvényen késziilt fényképeket és videofelvételeket, valamint a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola altal szervezett vagy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos
Iskola kozremiikodésével szervezett vagy megtartott rendezvénnyel kapcsolatos véleményt.



A fenti személyes adatokat a Miskolci Gorogkatolikus Altalinos Iskola a
rendezvény dokumentalasa és rendezvényeinek népszeriisitése céljabol kezeli. Az
adatkezelés jogalapja onkéntes hozzajarulas. A felvételek nem konkrét személyre, hanem
a megjelentek Osszességére vagy részcsoportjara iranyulnak.

A fenti személyes adatait a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola sajat dontése
szerint a honlapjan, facebook oldalan nyilvanossagra hozza, a személyes adatait a Miskolci
Gorogkatolikus Altaldnos Iskola szocidlis média feliiletein nyilvanosan elérhet3vé teszi.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az On személyes adatait a
hozzajarulasa visszavonasaig kezeli. Amennyiben a személyes adatai kezelésé¢hez adott
hozzajarulasat visszavonja, akkor a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a fenti
személyes adatait torli a honlapjardl, facebook oldalarodl, illetve a szocidlis média
feliileteirdl. A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola felhivia a figyelmét, hogy a
személyes adatainak a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola éltali torlése nem jelenti
azt, hogy a személyes adatai a szocialis média feliiletekrdl, facebook oldalrdl véglegesen
torlésre kertilnek €s a személyes adatai esetlegesen archivumbol nem érhetdk el, ugyanakkor
az Adatkezeld megtesz minden észszerlien elvarhato 1€pést annak érdekében, hogy az adatok
teljes kortien torlésre keriiljenek.

Amennyiben a személyes adatai kezelésére vonatkozo tajékoztatét modositja a
Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola, akkor mindent megtesz annak érdekében, hogy
Ont tajékoztassa az adatkezelési tdjékoztatdé modositasardl. Amennyiben a Miskolci
Gorogkatolikus Altaldnos Iskola rendelkezik az e-mail cimével, akkor a médositott
adatkezelési tdjékoztatot megkiildi az On részére.

A személyes adataihoz jogosult hozzaférni, tovabba jogosult a személyes adatai
helyesbitését vagy torlését kérnmi, illetve ¢lhet az adatkezelés korlatozasahoz és
adathordozhatosaghoz valé jogaval. A személyes adataival kapcsolatos jogat
gyakorolhatja a Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola részére a misgorog@gmail.com
cimre kiildétt e-mail Gtjan vagy a Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola székhelyére
kiildott levél atjan.

A személyes adatai megsértésével kapcsolatban kapcsolatba 1éphet:

a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi felelsével:
Pintér Jozsefné - pinterne.nora.misgorog@gmail.com e-mail cimen,

46/508-301

3527 Miskole, Soltész Nagy Kalman u. 27.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat:

1363 Budapest, Pf.: 9. levelezési cimen, személyesen a (1125 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11. cimen,

a +36 (1) 391-1400 telefonszamon,
a+36 (1) 391-1410 faxszamon



az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen

= Birésaghoz fordulhat.



Hozzajarulo nyilatkozat

N 10T 1 4 P
szlletési hely, 1d0: ..o e

ezliton hozzajarulok, hogy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: 3527
Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.) az altala szervezett vagy a Miskolci Gorogkatolikus
Altalanos Iskola kozremiikodésével szervezett és megtartott rendezvényen késziilt
fényképeket és videdfelvételeket felhasznalja.

Hozzajarulok tovabb4, hogy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola altal készitett
fényképeket és videofelvételeket, a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola altal szervezett
vagy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola kozremikodésével szervezett vagy
megtartott rendezvénnyel kapcsolatos véleményemet a nevem ¢és poziciom megjeldlésével a
honlapjara, YouTube oldalara vagy Facebook oldalara vagy egyéb szocidlis média feliileteire
feltoltse.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval nyilatkozom, hogy a jelen nyilatkozatomat a MGKAI
rendezvényein torténd fénykép- és videofelvételekhez kapcsolodd adatkezelésrdl szolod
adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak megismerését kovetden és arra tekintettel tettem meg.

Tudomassal birok arrdl, hogy a fenti hozz4jaruldsom a misgorog@gmail.com cimre kiildott
emailben vagy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola részére kiildtt postai levélben,
illetve a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola részére atadott, alairt nyilatkozatban
visszavonhatom.

Kelt:

NEV



1.

V. Uzenetkiildésre vonatkozo adatkezelési tajékoztatéd

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola (székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy
Kéalman u. 27.) 2018. junius 27. napjatdl kezdédden a jelen adatkezelési tdjékoztatoban
foglalt rendelkezések szerint kezeli az On nevét és e-mail cimét, amelyeket On a Miskolci
Gordgkatolikus Altaldnos Iskola vezetSinek, pedagogusainak, iskolatitkaranak, tigyviteli
dolgozojanak, rendszergazdajanak kiildott.

Az adatkezelo és adatvédelmi tisztviselo

Az lizenetkiildés soran megadott neve és e-mail cime kezelésére az intézmény (3527
Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.) jogosult.

Az intézmény adatvédelmi felelost nevezett ki. Az intézmény adatvédelmi felelose Pintér
Jozsefné, aki a kovetkezo e-mail cimen és telefonszamon érheté el:
pinterne.nora.misgorog@gmail.com, telefonszam: 46-508-301,

Postacim: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.
e-mail: misgorog@gmail.com

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az intézmény az lzenetkiildés sordn megadott nevét és e-mail cimét a valasz
megkiildése céljabol kezeli. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekli vagy

az adatkezelOre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei

Az lizenetkiildés sordn megadott nevét €s e-mail cimét az intézmény szamitogépes
rendszerét lizemeltetd €s karban tart6 rendszergazda (székhely: 3527 Miskole, Soltész
Nagy Kélman u. 27.) képviseletében vagy megbizasabol eljard személyek ismerhetik
meg.

Az iizenetkiildés céljabol megadott e-mail cimét az intézmény tovabbi személy részére
nem tovabbitja. Az intézményben az 6n altal megadott személyes adatokat az a

személy, illetve az a cimzés szerinti munkakdrt bet61té munkavallalé kezeli, akinek 6n
a levelet cimezte.



Az 6n adatkezeléssel kapcsolatos jogai

On jogosult az intézménytdl a személyes adataihoz hozzaférést kérni, a személyes
adatai helyesbitését kérni, a személyes adatai torlését kérni, jogosult a személyes adatai
kezelésének korlatozasat kérni, valamint jogosult az adathordozhatésaghoz valo
jogaval ¢Ini az aldbbiak szerint:

4.1 Hozzaféréshez valo jog

Onnek joga van arra, hogy visszajelzést kapjon az intézménytél arra vonatkozdan, hogy
az kezeli-e az 6n személyes adatait.

Ha az intézmény kezeli az 6n személyes adatait, akkor on jogosult a kdvetkezd
informaciokhoz hozzaférni:
a az adatkezelés célja;

b az érintett személyes adatok kategoriai;

c a kezelt személyes adatok cimzettjei vagy jovobeli
cimzettjei;

a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama vagy az idOtartam
meghatarozasanak szempontjai;

az On személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy kezelésének
korlatozéasahoz valo joga, valamint az 6n személyes adatok kezelése ellenti tiltakozashoz
valo joga;

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz
benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrasara vonatkozo informacio, ha a személyes adatokat nem
kozvetleniil 6ntdl gyljtottek; illetve

az automatizalt dontéshozatal ténye, legalabb az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo6 érthetd informéciok, hogy a személyes adatok kezelése milyen jelentoséggel
bir és onre nézve milyen varhat6 kdovetkezményekkel jar.
Az intézmény a kezelt személyes adatai masolatat az 6n rendelkezésére bocsatja.

4.2 Helyesbitéshez valo jog

On jogosult az intézménytSl kérni, hogy indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az 6n pontatlan személyes adatait vagy egészitse ki az 6n hianyos
személyes adatait.

4.3 Torléshez valo jog



Az intézmény az On kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torli személyes
adatait. Egyéb esetekben az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil torli az
On személyes adatait, ha

a Az intézménynek nincs sziiksége a személyes adatokra abbol a célbodl, amely
célbol gytijtotte vagy kezelte,

b On a hozzajarulasat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
c aszemélyes adatait jogellenesen kezelték vagy

d az intézmény jogi kotelezettsége teljesitéséhez koteles a személyes adatokat
tordlni.

Az intézmény a személyes adatokat nem torli, ha az adatkezelés jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

4.4  Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

On kérheti az intézményt, hogy korlatozza az adatkezelést. Az adatkezelés korlatozasa
esetén az intézmény a személyes adatok tarolasa kivételével csak az 6n hozzdjarulasaval
vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mads
személy jogainak védelme érdekében vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl kezelheti.

On a személyes adatok kezelésének korlatozasat kérheti, ha

a On vitatja a személyes adatok pontossagat,
b az adatkezelés jogellenes, 6n a személyes adatok torlését ellenzi, vagy

c az intézménynek a személyes adatokra adatkezelés céljabol nincs sziiksége,
azonban 0On jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez a
személyes adatok korlatozasat igényli.

Az intézmény az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol tdjékoztatja ont a feloldast
megeldzden.

4.5 Adathordozhatosadghoz val6 jog

On kérheti, hogy az adatkezel® rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashatd formaban megkapja.



5. Jogsértés esetén teheto 1épések

5.1 Amennyiben alldspontja szerint az intézmény megsértette a jogait a szemelyes
adatok kezelése soran, akkor 1épjen veliink kapcsolatba a kdvetkezd e-mail cimen:
misgorog@gmail.com.

5.2 A személyes adataira vonatkozo jogainak megsértése esetén panaszt nyujthat be a
hatosaghoz az alabbi elérhetéségen:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag:

* 1363 Budapest, Pf.: 9.levelezési cimen,
» személyesen a (1125 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. cimen,

* a+36 (1) 391-1400 telefonszamon,
* a+36 (1) 391-1410 faxszamon
* az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen

5.3 Személyes adatai kezelése soran torténd jogsértés esetén birosaghoz
is fordulhat.

VI. Onéletrajzok kezelésére vonatkozo adatkezelési

tajékoztato

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy
Kalman u. 27. adészam:18440487-2-05; telefon: 46/508-301; email: misgorog@gmail.com),
mint Adatkezeld a jelen adatkezelési tdjékoztatoban foglalt rendelkezések szerint kezeli az On
onéletrajzat, amelyet e-mailben vagy postai Uton juttatott el, vagy személyesen adott at a
Miskolci Gérogkatolikus Altaldnos Iskolarészére.

1. Az adatkezel6 és az adatkezelésre jogosult személyek, adatvédelmi felelds

Az onéletrajza elkiildése soran megadott személyes adatok kezelésére a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.;
adoszam:18440487-2-05; telefon: 46/508-301; email: misgorog@gmail.com) jogosult.

A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskolanal az On onéletrajzaban megadott személyes
adatokhoz a kovetkezd poziciot betoltd személyek jogosultak hozzaférni: a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola igazgatoja és az 1ij munkavallalok felvételével foglalkozd
munkatarsak.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi feleldst nevezett ki. A Miskolci
Gorogkatolikus ~ Altalanos  Iskola  adatvédelmi  felelése  Pintér  Jozsefné a


mailto:misgorog@gmail.com

pinterne.nora.misgorog@gmail.com e-mail cimen, vagy az 508-301-es telefonszamon érhet6
el.

2. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az néletrajza megkiildése soran megadott
személyes adatokat meghirdetett pozicio betdltése €s a poziciora megfelelé 1) munkavallalo
kivalasztasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az On hozzajarulasa, amelyet a palyazati anyag részeként kiilon,
kifejezett, irasbeli nyilatkozat forméjaban sziikséges megtenni €s eljuttatni az adatkezel6hoz.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds az adatkezeld részére postai uton megkiildott, vagy
a misgorog@gmail.com e-mail cimre elektronikus iton megkiildétt nyilatkozattal, illetve az
Adatkezel0 részére atadott, alairt nyilatkozatban visszavonhato. Az adatkezelésre vonatkozo
tajékoztatd a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola honlapjan [Adatvédelem] pont alatt
érhetd el.

Az oOnéletrajzaban szerepld személyes adatok megadasa eldfeltétele a szerzédés
megkotésének, mivel a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az dnéletrajza alapjan tud
elézetes dontést hozni a tekintetben, hogy fel kivanja-e venni a Kkapcsolatot Onnel az
interjuztatds megkezdése érdekében.

3. Személyes adatok cimzettjei

Az oOnéletrajzok kezelése soran megadott személyes adatokat a Miskolci
Gordgkatolikus Altalanos Iskola tovabbi személy részére nem adja 4t vagy tovabbitja.

Kivételt képez ez aldl, ha a felvételi eljaras soran Ont vélasztja ki a felvételi
bizottsag az adott poziciora. Ebben az esetben ugyanis az intézményvezetd tovabbitja
onéletrajzat a Miskolci Egyhazmegye Kozfeladatellatdé Intézményei Fenntartoja
igazgatdjanak jovahagyas céljabol.

4. Az adatkezelés idotartama

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az On altal az &néletrajza
megkiildésével megadott személyes adatokat Onéletrajza megkiildésétdl kezdddden a
felvételi eljaras befejezéséig, vagy az érintett hozzdjaruldsanak visszavondsaig kezeli. Az
onéletrajzat ezt kovetden az informatikai rendszerbdl torli, illetve a papiralapon kezelt
palyazatat iratmegsemmisitével megsemmisiti.

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola az On éltal megkiildétt dnéletrajzot,
illetve az abban szerepld személyes adatokat erre irdnyuld kérése esetén 3 munkanapon
beliil torli, illetve megsemmisiti. Az Onéletrajzban szerepld személyes adatok torlésére
vonatkozo kérelmet a misgorog@gmail.com cimre kiildott e-mailben vagy a Miskolci
Gordgkatolikus Altalanos Iskola 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27. cimre kiildott
levélben kérheti.



5. Az adatkezelési tajékoztato modositasa

51 A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a jelen adatkezelési tajékoztatot

barmikor modosithatja. A moddositott adatkezelési tajékoztatét akkor kell
alkalmazni, amikor azt a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a honlapjan
nyilvanossagra hozza.

52 A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola Ont az adatkezelési tdjékoztatd

modositasarol az onéletrajza megkiildése soran megadott e-mail cimén, illetve
postai Gton torténd Onéletrajz megkiildése esetén — amennyiben nem ad meg
email cimet — a postai cimén értesiti.

5.3 Ha On a médositott adatkezelési tajékoztatd tartalmaval nem ért egyet, akkor ezt a

Miskolci Gérogkatolikus Altaldnos Iskola adatvédelmi feleldse részére a
misgorog@gmail.com e-mail cimre kiildott e-mailben vagy postai Gton a
Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola részére kiildott levélben teheti meg. A
Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az On éltal megkiildott onéletrajzot,
illetve az abban szerepld személyes adatokat erre irdnyuld kérés esetén 3
munkanapon beliil torli.

6. Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai

6.1

6.2

Hozzaféréshez valo6 jog

Onnek joga van arra, hogy visszajelzést kapjon a Miskolci Gérdgkatolikus
Altaldnos Iskolatol arra vonatkozoan, hogy a Miskolci Gordgkatolikus Altalanos
Iskola kezeli-e az On személyes adatait.

Ha a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola kezeli az On személyes
adatait, akkor On jogosult a kovetkezé informaciokhoz hozzaférni: (I) az
adatkezelés célja; (II) az érintett személyes adatok kategoriai; (III) a kezelt
személyes adatok cimzettjei vagy jovobeli cimzettjei; (IV) a személyes adatok
tarolasanak tervezett iddtartama vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjai;
(V) az On személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy kezelésének
korlatozasahoz valé joga, valamint az On személyes adatok kezelése elleni
tiltakozashoz vald joga; (VI) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga; (VII) a személyes adatok forrasara
vonatkozo informacio, ha a személyes adatokat nem kdzvetleniil Ontél gytijtotték;
illetve (VIII) az automatizalt dontéshozatal ténye, legalabb az alkalmazott logikara
¢s arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy a személyes adatok kezelése milyen
jelentdséggel bir és Onre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola a kezelt személyes adatai
masolatat az On rendelkezésére bocsatja.

Helyesbitéshez valo jog



6.3

6.4

On jogosult az Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolatol kérni, hogy
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az On pontatlan személyes adatait vagy
egészitse ki az On hidnyos személyes adatait.

Torléshez valo jog

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola az On kérésére indokolatlan
késedelem nélkiil torli az On személyes adatait.

A Miskolci Gérdgkatolikus Altalanos Iskola indokolatlan késedelem
nélkiil torli az On személyes adatait, ha (I) a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos
Iskoldnak nincs sziiksége a személyes adatokra abbol a célbol, amely célbol
gylijtotte vagy kezelte, (II) On a hozz4jarulasat visszavonta és az adatkezelésnek
nincs més jogalapja, (III) a Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola személyes
adatait jogellenesen kezelte, (IV) a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola jogi
kotelezettsége teljesitéséhez koteles a személyes adatokat torolni.

Ha a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola nyilvanossagra hozta a
személyes adatokat €s azt tordlni koteles, akkor megtesz minden téle elvarhatot
annak érdekében, hogy tajékoztassa a személyes adatot kezelSket, hogy On
kérelmezte tdliikk az adott személyes adatokra mutatd linkek vagy a személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola a személyes adatokat nem
torli, ha az adatkezelés (I) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz ¢és a
tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol, (II) a személyes adatok kezelését
eldiro, a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolara alkalmazandé jogi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy a Miskolci Gordgkatolikus
Altalanos Iskolara ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol, (III) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek
alapjan, (IV) kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
celbdl vagy statisztikai célbol (amennyiben a torléshez vald jog valdsziniisithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést), illetdleg (V)
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

On kérheti a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolat, hogy korlatozza
az adatkezelést. Az adatkezelés korlatozasa esetén az Miskolci Gorogkatolikus
Altaldnos Iskola a személyes adatok tarolasa kivételével csak az On
hozzéjaruldsaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez vagy mas személy jogainak védelme érdekében vagy az Eurdpai Unio,
illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl kezelheti.

On a személyes adatok kezelésének korlatozasat kérheti, ha

0] On vitatja a személyes adatok pontossagat,

(1)  az adatkezelés jogellenes, On a személyes adatok torlését ellenzi,

(I11)  a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolanak a személyes adatokra
adatkezelés céljabol nincs sziiksége, azonban On jogi igények



eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez a személyes adatok

korlatozasat igényli.

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola az adatkezelés korlatozasanak
feloldasardl tajékoztatja Ont a feloldast megelézden.

6.5 Adathordozhatdsaghoz valo jog

On Kkérheti, hogy a Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola a
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formaban atadja.

7. Jogsértés esetén teheto 1épések

7.1 Ha ugy gondolja, hogy a Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola megsértette a
jogait a személyes adatok kezelése sordn, akkor 1épjen veliink kapcsolatba a
kovetkezé e-mail cimen, vagy telefonszamon: misgorog@gmail.com, +36 46
508 301 telefonszamon.

7.2 A személyes adataira vonatkozo6 jogainak megsértése esetén panaszt nyudjthat be a
hatdsdghoz az alabbi elérhetdségen:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat:

* 1363 Budapest, Pf.: 9.levelezési cimen,

» személyesen a (1125 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. cimen,
* a+36 (1) 391-1400 telefonszamon,

* a+36 (1) 391-1410 faxszamon

* az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen

7.3 Személyes adatait kezelése soran torténd jogsértés esetén birdsaghoz is fordulhat.
8. Egyéb rendelkezések

A palyazati eljarast kovetden sikeres palyazat esetén a palyazat egy példanyat az adatkezeld
megorzi, sikertelen palydzat esetén pedig a palyazati anyagban szerepeld adatok torlésre
keriilnek. A palyazati eljards soran a hozzajaruldé nyilatkozat visszavonasa a palyazat
elbiralhatatlansagat, igy a palyazat sikertelenségét eredményezi.

Jelen t4jékoztatd 2018. junius 27. napjatol hatalyos.



Hozzajarulo nyilatkozat

N 10T 1 4 P
szlletési hely, 1d0: ..o e

onkéntes, befolyasmentes €s megfeleld tdjékoztatason alapuld nyilatkozatommal hozzéjarulok
ahhoz, hogy a .......coceviiiiiiii szdmon megjelent palyazati kiirasra bekiildott palyazati
anyagomat a vonatkozo jogszabalyok alapjan a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola
(székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.) erre jogosult személyei, bizottsagok és
testiiletek megismerjék.

Kérem / nem kérem, hogy sikertelen palyazat esetén az adatkezeld részére megkiildott
onéletrajzomat és az ahhoz csatolt mellékleteket a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyoknak
megfelelden az adatkezeld altal vezetett "Onéletrajz-nyilvantartasban" tarolja és amennyiben
az adatkezeldnél munkaerd felvételére lenne igény, az adatkezel arra jogosult munkatarsa az
altalam megadott elérhet6ségen kozvetleniil felvegye velem a kapcsolatot annak érdekében,
hogy értesitsen az 4llashely felmeriilésérdl és esetlegesen allasinterjut kezdeményezzen.?

Jelen nyilatkozat aldirdsaval nyilatkozom, hogy a jelen nyilatkozatomat az allaspalyazatok
soran torténd adatkezelésrdl szolo adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak megismerését
kovetden és arra tekintettel tettem meg.

Tudomasul veszem, hogy a hozzajaruld nyilatkozatomat barmikor korlatozas nélkil
az adatkezeld részére postai Uiton megkiildott, vagy a misgorog@gmail.com e-mail cimre
elektronikus uton megkiildott nyilatkozatommal, illetve az Adatkezeld részére atadott, alairt
nyilatkozatban visszavonhatom, amely azonban nem érinti a hozzajarulas visszavonasa elott
végzett adatkezelés jogszeriiségét.

Tudomasul veszem, hogy a palyazati eljaras soran a hozzajaruld nyilatkozat visszavondsa a
palyazat elbiralhatatlansagat, igy a palyazat sikertelenségét eredményezi.

Kelt:

NEV

! Megfelel8 rész aldhizandé



VII. Allashirdetés nélkiil beadott 6néletrajzok kezelésére
vonatkozo adatkezelési tajékoztato

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: Miskolc, Soltész Nagy
Kalman u. 27.; e-mail cim: misgorog@gmail.com; telefonszam: +36 46 508-301;), mint
Adatkezeld 2023. 01.20. napjatol kezdédéen a jelen adatkezelési tdjékoztatoban foglalt
rendelkezések szerint kezeli az On 6néletrajzat.

1. Az adatkezel6 és az adatkezelésre jogosult személyek, adatvédelmi felelos

Az onéletrajza elkiildése sordn megadott személyes adatai kezelésére a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely: Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.)
jogosult.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi felelést nevezett ki. A Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi felelése Pintér Jozsefué, aki a kovetkezd e-
mail cimen és telefonszamon érheté el: [pinterne.nora.misgorog@gmail.com; +36 46
508301].

2. Az adatkezelés célja és jogalapja

A Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola az onéletrajza megkiildése soran
megadott személyes adatokat i) munkavallalo kivalasztasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az On hozzajarulasa, amelyet kiilon, kifejezett, irasbeli
nyilatkozat forméjaban sziikséges megtenni és eljuttatni az adatkezel6hoz.

Az adatkezeléshez adott hozzajaruldas az adatkezeld részére postai uton
megkiildott, vagy a misgorog@gmail.com e-mail cimre elektronikus Gton megkiildott
nyilatkozattal, illetve az Adatkezeld részére atadott, alairt nyilatkozatban visszavonhato.

Az Onéletrajzaban szerepld személyes adatok megadasa hozzajarul ahhoz, hogy
Adatkezel0 részére megkiildott onéletrajzot és az ahhoz esetlegesen csatolt mellékleteket
a vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen az adatkezeld altal vezetett
"Onéletrajz-nyilvantartisban" tarolja és amennyiben az Adatkezelénél nem
palyazatkoteles munkakor betdltésére lenne igény, az adatkezeld arra jogosult munkatarsa
az altala megadott elérhetdségen kozvetleniil felvegye az érintettel a kapcsolatot annak
érdekében, hogy értesitse az allashely felmeriilésérdl és esetlegesen alldsinterjut
kezdeményezzen.

Az adatkezelésre vonatkozé szabalyzat a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos
Iskola honlapjan [Adatvédelem] pont alatt érhet6 el.



3. Személyes adatok cimzettjei

Az oOnéletrajzok kezelése soran megadott személyes adatokat a Miskolci
Gorogkatolikus Altaldnos Iskola tovabbi személy részére nem adja at vagy tovabbitja.
Kivételt képez ez aldl, ha a felvételi eljaras soran Ont vélasztja ki a felvételi bizottsag az
adott poziciora. Ebben az esetben ugyanis az intézményvezetd tovabbitja 6néletrajzat a
Miskolci Egyhazmegye Kozfeladatellatd Intézményei Fenntartéja igazgatojanak
jovahagyas céljabol.

4. Az adatkezelés idotartama

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola az On altal az &néletrajza
megkiildésével megadott személyes adatokat Onéletrajza megkiildésétol kezdddden
legfeljebb 12 (tizenkét) honapig kezeli. Az Onéletrajzat ezt kovetden az informatikai
rendszerbdl torli, illetve a papiralapon kezelt Onéletrajzat iratmegsemmisitovel
megsemmisiti.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az On altal megkiildott Snéletrajzot,
illetve az abban szerepld személyes adatokat erre iranyul6 kérése esetén 3 munkanapon
beliil torli, illetve megsemmisiti. Az Onéletrajzban szerepld személyes adatok torlésére
vonatkozo kérelmet a misgorog@gmail.com cimre kiildétt e-mailben vagy a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27. cimre kiildott
levélben kérheti.

5. Az adatkezelési tajékoztato modositasa

51 A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a jelen adatkezelési tajékoztatot
barmikor modosithatja. A mddositott adatkezelési tajékoztatot a tajékoztatdban
megadott naptol kell alkalmazni.

52 A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az adatkezelési tajékoztatd
modositasarol az onéletrajzaban szerepld e-mail cimén értesiti.

6. Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai

6.1 Hozzaféréshez valo jog

Kérhet visszajelzést a Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskolatol arra
vonatkozoan, hogy a Miskolci Gordgkatolikus Altaldnos Iskola kezeli-e a
személyes adatait.

Ha a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola kezeli a személyes adatait,
akkor a kovetkezd informaciokhoz jogosult hozzaférni:

e az adatkezelés céljai,
e az ¢érintett személyes adatok kategoriai,

a kezelt személyes adatok cimzettjei vagy jovobeli cimzettjei,

a személyes adatok tarolasanak tervezett idOtartama vagy az id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,



6.2

6.3

6.4

e a személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy kezelésének
korlatozasahoz valé joga, valamint a személyes adatok kezelése elleni
tiltakozashoz val6 joga,

e panasz benyujtasanak joga,

e a személyes adatok forrasara vonatkozé informacio, (ha a személyes adatokat
nem kodzvetleniil Ontdl gytijtotték).

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a kezelt személyes adatai
masolatat az On rendelkezésére bocsatja, amennyiben kérése a masolat kiadasara
is iranyul.

Helyesbitéshez valo jog

Kérheti az Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolatol, hogy indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a pontatlan személyes adatait vagy egészitse ki a
hianyos személyes adatait.

Torléshez valo jog

A Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskola az On kérésére indokolatlan
késedelem nélkiil torli a személyes adatait. A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos
Iskola azonban a személyes adatait nem torli, ha az adatkezelés

e a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa
céljabol,

e a személyes adatok kezelését eldird, az Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos
Iskolara alkalmazando6 jogi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl, vagy a
Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolara ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlésa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

e a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan, kozérdekii archivalas
céljabol,

e tudomdanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol (amennyiben
a torléshez vald jog valoszinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést),

o illetdleg jogi igények eldterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola, erre irdnyuld kérése
hidnydban is, indokolatlan késedelem nélkiil torli a személyes adatait, ha a
Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskolanak nincs sziiksége a személyes adatokra
abbol a célbol, amely célbol gyljtotte vagy kezelte, a hozzajarulésat visszavonta
¢s az adatkezelésnek nincs mas jogalapja, a személyes adatait jogellenesen
kezelték, a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola jogi kotelezettsége
teljesitéséhez koteles a személyes adatokat tordlni.

Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

A személyes adatai kezelésének korlatozasat kérheti, ha vitatja a személyes
adatok pontossagat, az adatkezelés jogellenes és On a személyes adatok torlését
ellenzi, a Miskolci Gorogkatolikus Altaldnos Iskolanak a személyes adatokra



6.5

adatkezelés céljabol nincs sziiksége, azonban On jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez a személyes adatok korlatozasat igényli vagy
tiltakozik az adatkezelés ellen a sajat helyzetével kapcsolatos okbol.

Az adatkezelés korlatozasa esetén a Miskolci Gordgkatolikus Altaldnos
Iskola a személyes adatok tarolasa kivételével adatait csak az On hozzajarulasaval
vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mas
személy jogainak védelme érdekében vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl kezelheti.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az adatkezelés korlatozasarél
tajékoztatja Ont a korlatozast kdvetden, illetve annak feloldasardl tajékoztatja Ont
a feloldast megel6zden.

Adathordozhatésaghoz valo jog

Kérheti, hogy a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola a rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formaban atadja, ha a személyes adatok kezelése hozzajarulason vagy szerzddés
teljesitésén alapul és az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

7. Jogsértés kezelése

Személyes adatokkal kapcsolatos jogai megsértése esetén a kovetkezo 1épéseket teheti:

7.1 kapcsolatba 1éphet a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola adatvédelmi

7.2

7.3

feleldsével a kovetkezd e-mail cimen: pinterne.nora.misgorog@agmail.com

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatoésaghoz
fordulhat:

* 1363 Budapest, Pf.: 9.levelezési cimen,

» személyesen a (1125 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. cimen,
* a+36 (1) 391-1400 telefonszamon,

* a+36 (1) 391-1410 faxszamon

* az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen

birdsaghoz fordulhat.

Jelen tajékoztatd 2018. junius 27. napjatdl hatalyos.


mailto:pinterne.nora.misgorog@gmail.com

Hozzajarulo nyilatkozat

ATUITOT, . oo e e e
sziiletési hely, 1d0: ... e

onkéntes, befolydsmentes és megfeleld tajékoztatason alapuld nyilatkozatommal
hozzajarulok ahhoz, hogy az 4ltalam a Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola (székhely:
3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 27.), mint adatkezeld részére megkiildott
onéletrajzomat és az ahhoz esetlegesen csatolt mellékleteket a vonatkoz6 adatvédelmi
jogszabalyoknak megfeleléen az adatkezeld 4altal vezetett "Onéletrajz-nyilvantartasban"
tarolja és amennyiben az adatkezel6nél nem palyazatkoteles munkakdr betdltésére lenne
igény, az adatkezeld arra jogosult munkatarsa az altalam megadott elérhetdségen kozvetleniil
felvegye velem a kapcsolatot annak érdekében, hogy értesitsen az allashely felmertiilésérdl és
esetlegesen allasinterjit kezdeményezzen.

Jelen nyilatkozat alairdsaval nyilatkozom, hogy a jelen nyilatkozatomat az allashirdetés nélkiil
beadott Onéletrajzok kezelésére vonatkozd adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak
megismerését kovetden €s arra tekintettel tettem meg.

Tudomdsul veszem, hogy a személyes adataim kezelésének idotartama az
onéletrajzom beérkezésétdl szamitott egy év, amelyet kovetden az adataim — a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden — torlésre keriilnek. Tudomdsul veszem, hogy a jelen
hozzéjaruld nyilatkozatomat barmikor az adatkezeld részére postai uton megkiildott, vagy a
misgorog@gmail.com e-mail cimre elektronikus uton megkiildott nyilatkozatommal, illetve
az Adatkezeld részére atadott, aldirt nyilatkozatban visszavonhatom, amely azonban nem
érinti a visszavonas el6tt végzett adatkezelés jogszeriiségét.

Kelt:

NEV



VI1II. Sziiloi hozzajarulo nyilatkozat tanuloi
adatkezeléshez

A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola (3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalmaén u.
27.) az alabbi adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli didkjai személyes adatait:

1. Csoport- és osztalyfoto készitésével kapcsolatos adatkezelés

1.1 Az Iskola a didkok személyes adatait (képmasat) csoport- és osztalyfotok készitése
céljabol kezeli.

1.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

1.3 Az Iskola a diakjai csoport- és osztalyfotok készitése kapcsan kezelt személyes
adatait az Iskola honlapjan www.gorkataltisk.uw.hu, (késdbbiekben a www.gorkataltisk.hu),
az Iskola Facebook oldalan, a Miskolci Egyhazmegye honlapjan, vagy egyéb iskolai
kiadvanyban nyilvanossagra hozza.

1.4 Az adatkezelés iddtartama: a hozzajarulas visszavonasaig, de legkésobb a tanuldi
jogviszony végéig.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

2. Tanulmanyi és sportversenyekre jelentkezok nyilvantartasba vételével kapcsolatos
adatkezelés

2.1 Az Iskola didkjai jelentkezési adatait a jelentkezOk nyilvantartdsba vétele és
részvétel biztositasa céljabol kezeli.

2.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

2.3 Az Iskola a személyes adatait a tanulmanyi és sportversenyek lebonyolitasaban részt
vevd intézmények részére atadja.

2.4. Az adatkezelés id6tartama. a versenyek lezarultaig.

Alulivott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzdajarulok / nem jarulok hozzd.

3. Tanulmanyi és sportversenyek forduléonkénti és végeredményének nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos adatkezelés

3.1 Az Iskola didkjai személyes adatait a fordulonkénti és végeredmények
nyilvanossagra hozatala, a dijazottak kihirdetése, eredményhirdetés céljabol kezeli.

3.2 Az adatkezelés jogalapja a hozz4jarulas.

3.3 Az Iskola a tanulmanyi ¢€s sportversenyek fordulonkénti és végeredményének
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos személyes adatait a www.gorkataltisk.hu honlapon, az



Iskola Facebook oldalan, a Miskolci Egyhazmegye honlapjan, vagy egyéb Iskolai kiadvanyban
vagy Iskola altal vagy Iskola részvételével szervezett eseményen nyilvanossagra hozza.

3.4 Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulas visszavondsaig, de legkésébb a tanuloi
jogviszony végéig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzdjarulok / nem jarulok hozza.

4. Iskolai rendezvényeken késziilt fényképek és videofelvételek készitésével kapcsolatos

adatkezelés
4.1 Az Iskola a didkok személyes adatait (képmadsat, hangfelvételét) iskolai

rendezvények dokumentalasa céljabol kezeli.

4.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
4.3 Az Iskola didkjainak iskolai rendezvényeken késziilt fényképei és videofelvételei

készitésével kapcsolatos személyes adatait a www.gorkataltisk. hu honlapon, az Iskola
Facebook oldaldn, a Miskolci Egyhazmegye honlapjan nyilvanossagra hozza.
4.4 Az adatkezelés id6tartama: a hozzéjarulas visszavondsaig, de legkés6bb a tanuloi

jogviszony végéig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzajarulok / nem jarulok hozza.

5. Osztalykirandulasokon késziilt fényképek és videofelvételek készitésével kapcsolatos

adatkezelés
5.1 Az Iskola a didkok személyes adatait (képmasat, hangfelvételét)

osztalykirandulasok dokumentélésa céljabol kezeli.

5.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

5.3 Az Iskola a diakjai osztalykiranduldsok dokumentalasa kapcsan kezelt személyes
adatait a www.gorkataltisk.hu honlapon, az Iskola Facebook oldalén, a Miskolci Egyhazmegye

honlapjan nyilvanossagra hozza.
5.4 Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulas visszavonasaig, de legkésébb a tanuloi

jogviszony végéig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzajarulok / nem jarulok hozza.

6. Iskolaujsagban és vagy Hirlevélben szereplé személyes adatok
6.1 Az Iskola a didkok személyes adatait az iskolatjsagban torténd kozzététel céljabol

kezeli.



6.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulés.

6.3 Az Iskola a didkjai iskolaujsagban szereplé személyes adatait az iskolaujsag
olvasoéi, valamint a www.gorkataltisk.hu honlapon, az Iskola Facebook oldalan és a latogatok
részére hozzaférhetdvé teszi.

6.4 Az adatkezelés id6tartama: a hozzajarulas visszavonasaig, de legkésébb a tanuldi
jogviszony végéig.

Alulivott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzdjarulok / nem jarulok hozzd.

7. Délutani foglalkozasokra valé jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok

7.1 Az Iskola a didkok személyes adatait a délutani foglalkozasokra valé jelentkezések
kezelése és a részvétel biztositasa céljabol kezeli.

7.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

7.3 Az Iskola a didkjai jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatait harmadik személy
részére nem adja at.

7.4 Az adatkezelés id6tartama adott tanulményi év vége.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

8. Délutani foglalkozasokkal kapcsolatos személyes adatok

8.1 Az Iskola a didkok személyes adatait abbdl a célbdl kezeli, hogy a didk délutani
foglalkozasait nyilvantartsa, a didk délutani foglalkozasokra eljutdsat biztositsa, a didk délutani
foglalkozas utani elengedésével kapcsolatos feltételeket rogzitse €s a didk biztonsagos
elengedését biztositsa.

8.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

8.3 Az Iskola a didkjai személyes adatait a délutani foglalkozasok szervezdi/megtartoi
részére atadja.

8.4 Az adatkezelés id6tartama: adott tanulmanyi év vége.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

9. Tanulmanyi kirandulassal, erdei iskolaval, iskolai utazasokkal kapcsolatos személyes
adatok

9.1 Az Iskola a didkok személyes adatait a szallas biztositasa, az utazas megszervezése
¢s lebonyolitasa, valamint az étkezés biztositasa céljabol kezeli, tovabba a diakok kiilonleges
adatait az étkezés megrendelése soran az ételérzékenység jelzése és specidlis étkezési
igényeknek megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.

9.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.



9.3 Az Iskola a fenti kiilonleges adatokat az étkezést biztositd vallalkozas részére
tovabbitja.
9.4 Az adatkezelés id6tartama: a program lezarasaig.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzdjarulok / nem jarulok hozza.

10. Hitoktatasra valé jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok

10.1 Az Iskola a didkok személyes adatait az Iskola altal biztositott hitoktatasra vald
jelentkezés céljabol kezeli.

10.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

10.3 Az Iskola személyes adatokat harmadik személy részére nem adja 4t.

10.4 Az adatkezelés idOtartama: a tanuloi jogviszony végéig.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez

hozzajarulok / nem jarulok hozza.

A személyes adataihoz jogosult hozzaférni, tovabba jogosult a személyes adatai
helyesbitését vagy torlését kérni, illetve élhet az adatkezelés korlatozdsdhoz és
adathordozhatdsaghoz valo jogaval. A személyes adataival kapcsolatos jogat gyakorolhatja az
Iskola részére a misgorog@gmail.com e-mail cimre kiildott e-mail Gtjan vagy postai levélben
az Iskola székhelyére kiildott levél atjan. Az Iskolanal az Iskola adatvédelmi tisztviseldjéhez
fordulhat: Pintér Jozsefné, e-mail: pinterne.nora.misgorog@gmail.com.

A személyes adatai megsértésével kapcsolatban (1) kapcsolatba 1éphet az Iskolaval a
fenti elérhet6ségen; (2) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsidghoz (1125
Budapest, Falk Miksa utca 9-11, tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime: http://naih.hu;
elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@naih.hu) panaszt nytjthat be vagy (3) birésaghoz
fordulhat.

Jelen tajékoztatd 2018. augusztus 31. napjatol hatalyos.

A jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat tudomasul veszem ¢és hozzajarulok,
hogy az Iskola

B e [GYERMEK NEVE]
személyes adatait a fenti adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak szerint kezelje.

Jelen dokumentum alairasaval nyilatkozom, hogy az intézmény vonatkozé adatkezelési
szabalyzatat és a kapcsolodo dokumentumokat megismertem.

Kelt: Miskolc, 202 . év, .............. ho, .... nap
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képviseletre jogosult sziild

ALAIRAS
képviseletre jogosult sziild



Az Iratkezelési és Ugyviteli Szabalyzat 2.sz. melléklete

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozom, hogy a Miskolci Gorégkatolikus Altalanos Iskola Iratkezelési és ligyviteli
szabdlyzat”- dban foglaltakat megismertem, azt munkam sorén alkalmazom:
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NYILATKOZAT

A Miskolci  Gorogkatolikus ~ Altalanos  Iskola Diakénkormanyzatanak
képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanGsitom, -hogy az
iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak, valamint mellékleteinek

modositasaval kapcsolatosan eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Miskole, 2023. 01.19.
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NYILATKOZAT

A Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola Sziilsi Ko6z6ssége képviseletében és
felhatalmazésa alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy az iskola Szervezeti és
Miikddési Szabélyzaténak, valamint mellékleteinek modositédsaval kapcsolatosan

eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Miskolc, 2023. 01.16.

7

Papp Andrea Aida

a Sziil6i K6z6sség elnoke
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ALTALANOS ISKOLA

Ikt. 25-1/2023-1/10.

Nevel6testiileti nyilatkozat

A Miskolci Gorégkatolikus Altalanos Iskola nevelbtestiiletének képviseletében és
felhatalmazdsa alapjan alairdsommal tan@isitom, hogy a nevelStestiilet az

intézmény mddositott Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat véleményezte és
elfogadta.

Miskolc, 2023. januar 20.
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Ikt. sz. 25/2023-1/10.
Jegyz6konyv nevelétestiileti értekezletrol
Késziilt: A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskolaban

Jelen vannak: Pappné Orosz Klara igazgaténd, Eperjesiné Bolyké Méria és Szabo Bélané
igazgatohelyettesek, Molnar Attila iskolalelkész és a nevelétestiilet tagjai (jelenléti iv
mellékelve)

Idépont: 2023. januar 20.

Napirendi pontok:

L Osztalyozo értekezlet
II. Aktualitasok
1. Az SZMSZ és mellékleteinek legitimalasa

L. Osztilyozo értekezlet

II. Aktualitasok megbeszélése

- Farsangi programok, felelds6k beosztasa

- Tanit6i 4llds meghirdetése a kévetkez tanévre — Igazgaténé elmondja, hogy fenntart6i
tamogatéssal 4 — a jelenlegi alsos osztalylétszamokhoz képest alacsonyabb 1étszami —
els6 osztalyt szeretnénk inditani.

- Munkaszerz6dések modositisanak indoklasa

III. Az SZMSZ és mellékleteinek legitimalasa

Igazgaténé elmondja, hogy a Miskolci Egyhdzmegye jogdsza atnézte és néhany helyen
modositotta az SZMSZ egyik mellékletét, az Adatkezelési szabélyzatot. Emiatt ezen az
értekezleten ismét véleményezni €s legitimalni sziikséges ezt a dokumentumot.

Szab6 Bélané igazgatohelyettes ismerteti az Adatkezelési szabalyzat modositésait.

A nevel6testiilet tagjai nem fogalmaztak meg . kiilon véleményeket és egyhangtilag
elfogadtak a médositasokat.

Pappné Orosz Kldra igazgatond j6 egészséget, sok tiirelmet és erdt kivan a nevel6testiilet
tagjainak a tanév folytatdsahoz.

Kmf.
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Szabo Bélané

’Pbppné Orosz Klara

Jegyz6konyvvezetd e e igazgato

Hitelesiték: WMUpn. Fuuaiin
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MiskoLCI EGYHAZMEGYE KOZFELADATELLATO
INTEZMENYEI FENNTARTOJA
3526 Miskolc, Szeles u. 59.
Telefon: +36 30 016 7026
E-mail- hivatal@ mekif hu

K/145-2/2023.

Legitimaciés zaradék

a
Miskolei Gorogkatolikus Altalinos Iskola
(OM azonosit6: 200144, székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kalmén u. 27.)
Szervezeti és miikodési szabalyzatihoz

A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 32. § (1) ©) pontjaban biztositott
jogkorben eljarva, a Miskolci Egyhazmegye Kozfeladatellatd Intézményei Fenntartoja, mint
fenntartd részérdl a Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola (OM azonosité: 200144,
székhely: 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kélmén u. 27.) Szervezeti és miikddési szabalyzatat és
az annak mellékletét képezd Adatkezelési szabdlyzatot a végrehajtott modositasokkal

j6véhagyom.

Miskolc, 2023. februér 27.

St SOEN o Ve B otlecpvadloc Soealia,
irias 3 dr. Nagymathé Sarolta
Oktatas- és Nevelésiigyi Osztaly
osztalyvezetd




